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2  BMGA-Online im Uberblick

2.1 Ansprechpartner

Bei Rlckfragen beziglich des Umgangs mit BMGA-Online wenden Sie sich bitte an:

Sozialkasse/Datenaustausch
Frau Schnockel Tel.: 030 /51539 -115
Fax: 030/ 51539 -615
E-Mail: dta-soka@sozialkasse-berlin.de

Die Anmelde-Seite von BMGA-Online ist im Internet erreichbar unter:
https://dta.sozialkasse-berlin.de/bmga

2.2 Was ist BMGA-Online

Bei BMGA-Online handelt es sich um ein Erfassungssystem innerhalb des Datenaus-
tausches mit der Sozialkasse des Berliner Baugewerbes zur Erfassung und Bearbeitung der
tarifvertraglich festgelegten Meldungen der Verfahrensdaten fir die Verfahren Urlaub,
Berufsbildung und Beitragseinzug.

Die Vortragsdaten der gewerblichen Arbeitnehmer mit den Urlaubsansprichen aus den
vorangegangenen Meldungen stehen in Form einer jeweils aktuellen Info-Liste zur
Verfigung. Diese kann aus der Online-Anwendung heraus angesehen oder ausgedruckt
werden.

Es wurde fir die Betriebe der Berliner Bauwirtschaft entwickelt, um ihnen die Teilnahme am
Sozialkassenverfahren mittels moderner Datentechnik zu erméglichen.

Fur die Meldungen aus BMGA-Online heraus gelten die jeweils gultigen Fassungen der
Tarifvertrage des Baugewerbes und der Bedingungen zum Datenaustausch mit der Sozial-
kasse des Berliner Baugewerbes.

Die Nutzung der Online-Anwendung ist kostenlos.

Fir Benutzer der Software SOKABAU2000 ist BMGA-Online die Alternative zur
formularlosen Meldung, spatestens wenn SOKABAUZ2000 nicht mehr zur Nutzung zur
Verfugung steht. Die Pflege dieser Software lauft zum Dezember 2007 aus.

= Hinweis:

Wenn Sie ein Lohnabrechnungssystem verwenden, welches Baulohn abrechnet, sollten Sie
klaren, ob das System in der Lage ist, Meldedateien an die Sozialkassen der Bauwirtschaft
zu erstellen (diese Meldungen werden oft als "ZVK-Meldung" tituliert). Wenn das
Lohnabrechnungssystem diese Dateien liefert, dann ersparen Sie sich separate Meldungen
an die Sozialkasse-Berlin. Die von der Lohnsoftware erstellten Dateien konnen Uber die
Internet-Schnittstelle der Sozialkasse-Berlin versendet werden.

Die Sozialkasse des Berliner Baugewerbes unterstitzt und informiert Sie in der Klarung
dieser Frage.

2.3 Teilnahme am Datenaustausch

Eine Teilnahme am Datenaustausch setzt eine entsprechende Vereinbarung zwischen
Betrieb bzw. Servicebetrieb und der Sozialkasse des Berliner Baugewerbes voraus.
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2.4  Voraussetzungen um BMGA-Online nutzen zu kénnen

e Sie bendtigen einen handelstblichen PC mit Internetzugang.
e Es muss eine Registrierung in der Sozialkasse-Berlin erfolgt sein.

Die Sozialkasse-Berlin priift, ob alle Registrierungs-Unterlagen komplett sind, bevor die
Freigabe erfolgt.

Die Registrierung, Freigabe und die Nutzung von BMGA-Online sind kostenfrei.
Sie kénnen jederzeit die BMGA-Online Freigabe stilllegen lassen.

2.4.1 Meldungen flr eigenen Betrieb

Wenn Sie per BMGA-Online Meldungen fir Ihren eigenen Berliner Baubetrieb abgeben
mochten, setzen Sie sich mit der Sozialkasse-Berlin in Verbindung, wir senden lhnen
Antragsformulare zu. Wenn Sie registriert sind, erhalten Sie Ihre individuellen Zugangsdaten.

2.4.2 Meldungen als Servicebetrieb fir Mandanten

Wenn Sie per BMGA-Online als Servicebetrieb Meldungen flir Berliner Baubetriebe abgeben
mochten, setzen Sie sich mit der Sozialkasse-Berlin in Verbindung, wir senden lhnen
Antragsformulare zu. Wichtig: es muss eine Steuerberater-Ermachtigung fir jeden
Mandanten, fur welchen Sie melden mdchten, vorliegen.

Wenn Sie registriert sind, erhalten Sie |hre individuellen Zugangsdaten.

Wenn Sie schon fir BMGA-Online registriert sind und méchten einen neuen Mandanten
hinzunehmen, dann muss die entsprechende Steuerberater-Ermachtigung vom Mandanten
vorliegen und ein neuer Anhang zur DTA-Vereinbarung vorgelegt werden.

25 Das Meldeverfahren mit BMGA-Online

Um Meldungen tGber BMGA-Online erstellen zu kdnnen, muss vorher die Lohnabrechnung
erfolgt sein. Die Ergebnisse dieser Lohnabrechnung werden in BMGA-Online erfasst.

Mit BMGA-Online fillen Sie am Bildschirm die bereitgestellten Eingabemasken aus,
speichern, kontrollieren und korrigieren gegebenenfalls Ihre Eingaben.

Ihnen werden die Bruttolohn-Summen und Erstattungs-Summen prasentiert, ebenso wie die
gemal der Meldungen im Urlaubsverfahren félligen Beitragszahlungen.

Das Ausflllen der Eingabemasken der einzelnen Meldungen wird durch Nutzung von
Stammdaten und kontext-abhangigen Vorgaben vereinfacht.

Die Meldung zu einem Meldemonat ist als ein Bearbeitungslauf konzipiert, welcher jeweils
eine eigene Bearbeitungs-ID erhalt. Solange ein Bearbeitungslauf nicht abgeschlossen ist,
lagern die erfassten Daten in einem Erfassungspool. Ein Bearbeitungslauf muss
abgeschlossen werden, damit die Meldedatei generiert und an den Verarbeitungsserver der
Sozialkasse versendet wird.

Fir einen Mandanten kann immer nur ein Bearbeitungslauf eréffnet sein.

Der Bearbeitungslauf einer Meldung kann problemlos unterbrochen und zu gegebener Zeit
weitergeflihrt werden.

2.6 Meldedatei an die Sozialkasse-Berlin versenden

Wenn alle nétigen Eingaben gemacht wurden, schlieRen Sie den Bearbeitungslauf ab. Sie
kénnen sich die erfassten Daten des Bearbeitungslaufes ausdrucken oder als Datei in lhrem
Dateiverzeichnis abspeichern - oder beides.
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Mit dem Abschluss wird eine Datei erstellt, welche direkt an den Verarbeitungsserver der
Sozialkasse des Berliner Baugewerbes versendet wird. Die Datei wird innerhalb der Kasse
verarbeitet. Meldedaten, welche fir SOKA-BAU/Wiesbaden bestimmt sind, werden
entsprechend weitergeleitet.

2.7 Verarbeitung der Meldedaten in der Sozialkasse-Berlin

2.7.1 Urlaubsverfahren

Die Meldungen des Urlaubsverfahrens werden Uberprift, die Urlaubsmeldungen auf den
Arbeitnehmerkonten gebucht. Die Erstattungsforderungen fiir Urlaubsgewahrungen werden
auf den Betriebskonten berucksichtigt, ausgezahlt oder dem Beitragskonto gutgeschrieben.
Gibt es innerhalb dieses Prozesses Problemfalle zu klaren, wird Kontakt mit Ihnen
aufgenommen.

Wichtig ist, dass fur jeden meldepflichtigen Monat des Urlaubsverfahrens, die tarifvertraglich
vorgeschriebenen Meldungen fir dieses Verfahren abgegeben werden.

2.7.2  Arbeitnehmer-Vortrage im Urlaubsverfahren

Nach der erfolgreichen Verarbeitung der Meldung des Urlaubsverfahrens werden die
Kontosalden des Urlaubstageanspruches und des Urlaubsvergltungsanspruches der jeweils
beschaftigten gewerblichen AN als Vortrag zur Verfligung gestellt. Fir BMGA-Online
geschieht dies in Form einer "INFO-Liste", welche in der Online-Anwendung als PDF-Datei
hinterlegt ist. Sie wird nach jeder abgeschlossenen Meldungs-Verarbeitung in der
Sozialkasse-Berlin aktualisiert.

2.7.3 Berufsbildung

Sie kdnnen die tarifvertragliche Moglichkeit nutzen, sich Ausgaben flr die Berufsbildung im
Rahmen des tarifvertraglichen Umfangs erstatten zu lassen.

Die Meldungen zum Berufsbildungsverfahren werden Uberprift, auf den Berufsbildungs-
Konten der Auszubildenden gebucht. Die Erstattungsforderungen werden auf den
Betriebskonten bertcksichtigt, ausgezahlt oder dem Beitragskonto gutgeschrieben. Gibt es
innerhalb dieses Prozesses Problemfalle zu klaren, wird Kontakt mit Ihnen aufgenommen.

2.7.4  Vortrdge im Berufsbildungsverfahren

Auf Anforderung kdnnen von der Sozialkasse-Berlin Listen an die Bau-Betriebe versendet
werden, die diejenigen Auszubildenden lhres Betriebes ausweisen, flr welche Erstattungen
des Berufsbildungsverfahrens fiir den ausgewiesenen Monat méglich sind. Diese Listen
werden immer nur fir den Monat versendet, fir welchen Erstattungsmoglichkeit fur die
Auszubildenden besteht.

Wenn lhnen diese Vortrags-Listen zugesendet werden sollen, setzen Sie sich bitte mit der
Fachbetreuung fiir das Berufsbildungsverfahren in Verbindung.

Sozialkasse/Berufsbildung
Frau Dittmann, Tel.: 030/51539 -178 ,Fax: 030/51539 -652
E-Mail: kontenkreise@sozialkasse-berlin.de

2.7.5 Beitragsverfahren fir die ZVK-Bau (SOKA-BAU/Wiesbaden)

Wenn die Meldungen des Urlaubsverfahrens Gber BMGA-Online erstellt werden, dann muss
auch tber BMGA-Online eine entsprechende Beitragsmeldung fir die Sozialkassenverfahren
und die Winterbeschaftigungs-Umlage abgegeben werden. Es kdénnen auch Beitrags-
meldungen fur Angestellte abgegeben werden. Dies kann auch unabhangig von der
Beitragsmeldung fir die Sozialkassenverfahren geschehen.

Im Bericht des Bearbeitungslaufes erhalten Sie Informationen zu den Beitragszahlungen,
welche fir die entsprechenden Meldemonate zu leisten sind.
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Die Beitragsmeldungen werden an die ZVK-Bau weitergeleitet.

Fir die Bezahlung der Beitragsforderung haben sie fristgerecht zu sorgen. Eine elektro-
nische Zahlung der Beitragsforderung an die ZVK-Bau kann aus BMGA-Online heraus nicht
erfolgen. Liegen bei der Beitragseinzugsstelle die noétigen monatlichen Meldungen und
Zahlungen nicht fristgerecht vor, dann kann eine Erstattung von Urlaubsgewahrung nicht
erfolgen. Erst wenn in der Beitragseinzugsstelle keine Forderung mehr offen ist, dann wird
eine Erstattungsforderung zur Bearbeitung freigegeben.

2.7.6  Verrechnung von Erstattungsbetrdgen mit dem Beitragskonto

Wenn haufig eine Verrechnung eines Erstattungsbetrages mit dem Beitragskonto gewlinscht
wird und mdglich ist, haben Sie die Mdglichkeit, der Sozialkasse-Berlin generell diese
Anweisung zu geben.

Wenn diese generelle Anweisung nicht existiert, dann werden die Erstattungsbetrage auf das
uns bekannte Konto des Betriebes Uberwiesen, es sei denn, es existieren Forderungen von
Seiten der Sozialkasse-Berlin oder der SOKA-BAU/Wiesbaden.

Winschen Sie fir eine bestimmte Erstattung eine Verrechnung, kann dieser Wunsch per
Fax an die Sozialkasse-Berlin bekannt gegeben werden:

Fax-Nr.: 030 51539-616 oder 030 51539-652.

- Hinweis: Das Fax muss mindestens 1 Tag vor dem Abschluss des Bearbeitungslaufes
versendet werden, damit eine entsprechende Bearbeitung eingeleitet werden kann.

2.8 Die tarifvertraglich geregelten Sozialkassenverfahren in BMGA-Online

2.8.1 Urlaubsverfahren

BMGA-Online-Abschnitt "Beschaftigungs-Meldung" (Datensatz ANMEL) fir die An- und
Abmeldung von Beschaftigungen der gewerblichen Arbeithnehmer. Aufierdem Meldung von
Zeiten des Wehrdienstes, Zivildienstes und Erziehungszeit innerhalb einer gewerblichen
Beschaftigung.

BMGA-Online-Abschnitt "Monats-Meldung" (Datensatz URMEL) zur Abgabe der obligato-
rischen Monatsmeldung.

BMGA-Online-Abschnitt "Beitrags-Meldung" (Datensatz BEMEL) zur Abgabe der monat-
lichen Beitragsmeldung an die ZVK-Bau.

BMGA-Online-Abschnitt "Resturlaubs-Meldung" (Datensatz RAMEL) zur Bekanntgabe der
Resturlaubsanspriiche aus gewerblichen Beschaftigungszeiten mit Urlaubsgewahrung nach
dem Lohnausfallprinzip.

2.8.2 Berufsbildungsverfahren
BMGA-Online-Abschnitt "Azubi-Meldung" (Datensatz AUMEL) zur Abgabe der Erstattungs-

meldung in den erstattungsfahigen Ausbildungsmonaten der Auszubildenden, sowie zur
Abgabe der Abmeldung bei Ausbildungsende.

2.8.3 Besondere Anforderungen und Meldungen

BMGA-Online-Abschnitt "Beschéaftigungs-Meldung" (Datensatz ANMEL) kann genutzt
werden zur formularlosen Abgabe folgender Anforderungen und Meldungen:

e Anforderung eines Beitragsblattes fur gewerbliche Arbeitnehmer auf Auslands-
baustellen (nur alte Bundeslander und Berlin-West)

e Anforderung eines Versicherungsnachweisheftes fir Angestellte und Poliere des
Baugewerbes (nur alte Bundeslander und Berlin-West)

e Anforderung eines Versicherungsnachweisheftes fir die Weiterversicherung im
Beitragsgebiet (nur neue Bundeslander und Berlin-Ost)
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e Meldung von Beschaftigungszeiten fir Angestellte/Poliere des Baugewerbes im
Bereich der alten Bundeslander und Berlin-West
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3 BMGA-Online benutzen

3.1 Kontextorientierte Hilfe in BMGA-Online

In allen Auswahllisten und Erfassungsmasken von BMGA-Online stehen Hilfedateien zur
Verflgung. Diese Hilfe kann Uber das Fragezeichensymbol abgerufen werden, welches in
den blauen Titelbalken zu finden ist.

Es wird eine PDF-Datei eréffnet, diese kann online gelesen oder ausgedruckt werden. Die
Hilfe gibt kontextabhangige Unterstiitzung fir die jeweilig aufgerufene Maske.

3.2 Stammdatenhaltung in BMGA-Online

BMGA-Online hat eine eigene Stammdatenhaltung. Diese Stammdatenhaltung erfullt
mehrere Funktionen:

e Sie dient der zentralen Datenhaltung fir Stammdaten, welche den Melde-Daten-
satzen mitgegeben werden mussen.

e Sie wird benutzt, um die Mitarbeiter je nach Meldungs-Art zur Auswahl zu stellen.

e Sie wird benutzt, um die Meldevollstandigkeit zu tberprifen.

Die Stammdatenverwaltung muss vom Benutzer gepflegt werden.

3.3 Was ist ein Bearbeitungslauf?

Zu jeder Meldung wird ein Bearbeitungslauf angelegt. Jeder Bearbeitungslauf einer Meldung
wird mit einer eindeutigen Bearbeitungs-ID versehen.

Ein begonnener Bearbeitungslauf einer Meldung wird durch Abschluss beendet. Erst wenn
der Abschluss erfolgreich durchgeflhrt wurde, wird die Meldedatei erstellt und an den
Verarbeitungs-Server der Sozialkasse versendet.

- Hinweis:

Ein begonnener Bearbeitungslauf muss nicht in einer Internetsitzung abgeschlossen werden.
Sie kdnnen sich ohne Abschluss abmelden, um den Bearbeitungslauf zu einem spéateren
Zeitpunkt fortzufiihren. Der Bearbeitungslauf kann mehrfach unterbrochen werden, ohne
dass es zum Datenverlust kommt, wenn die Eingaben vorher entsprechend gespeichert
wurden.

3.4 Auswahl der zu bearbeitenden Mitarbeiter

Die Anwendung BMGA-Online prasentiert fur die einzelnen Meldungs-Arten jeweils spezielle
Auswabhllisten. Die Sortierung dieser Auswahllisten kann vom Benutzer eingestellt werden.
Ebenso kann das Kriterium der zur Anzeige gelangten Mitarbeiter situationsgerecht
gesteuert werden. Durch Anklicken eines Mitarbeiters in der Auswahlliste wird in die jeweilige
Meldeverarbeitung verzweigt.
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Beispiel einer Auswabhlliste:

E3 BMGAONLine Monats-Meldung Anhang U (URMEL) - Korrektur - Auswahlliste - Mozilla Firefox

Catel  Bearbeken  Ansicht  Chronk  Lesezechen Egivas  Hife

& - - & ‘0% | L httpsificta.soziakasse-berin.dejbmgaimitarbaksriste. asx &) v | | [IGl|

7 eke (51 Aktuelle Machrichben ... || BMGAONEDTA & DAPI@DTA |7 temp

g SOZ]ALKASSE Bernutmer: 00000001

DES BERLINER BAUGEWERBES Mandant 00000002 - testfirma soka-berlin

Bearbeiungs-10: 129
BearbeiungsZeraurn: 022007

lngpn @ g tim | Datenschunz | Rontakt
-— — — Mandanit wechsen

BMGA Online

Erfassungs-Ubersicht

Monats-Meldung Anhang U (URMEL) - Ko

Stammeaten-Verwaltung

Beschamigungs-Melung Narmne aufsteigend ¥ nurAkiive & gewarbl AN v
Monats-Meldung
Errassungslista B Kisch tarting o1 001010000099 gewerbl. AN
Schnell Erfassung Al Luedicke  Stefan 005 5201010000093  gewerbl. AN
Flnzel Eripasung B0 Makgal  KadHeinz 001 5001010000099 gewerbl. AN
HEHSLp.tinkkIINg BO Schiockel  Astid 002 6201010000099  gewerbl. AN
Azubi-heldung .
= B Susante Agus 003 GO01010000099  gewerbl. AN
Restanspruchns-Mealdung
7 : B Udens Marianne 004 S101010000028  gewerbl. AN
Belrags-haidung
Abschluss
Fertig dta.soziakasse-berlinde 55
Abbildung 1

35 Meldedaten erfassen

Zu jeder Meldung wird ein passendes Erfassungsformular prasentiert. Diese Erfassungs-
formulare haben vom System ausgeflllte Werte, welche in der vorgezeigten Form bei
<Speichern> in den Erfassungspool ubernommen werden. Es gibt 2 Arten systemseitiger
Vorbelegung:

e \Werte, die nicht verandert werden konnen.
e Werte, welche vom Benutzer abgeéandert werden kénnen.

Vor der Erfassung sind die vom System eingetragenen Werte zu Uberprifen, damit nicht
versehentlich falsche Daten in die Meldedatei ibernommen werden.

Ergibt die Uberprifung, dass die Daten nicht korrekt sind, kénnen die Werte, welche
Uberschreibbar sind, in der Meldung korrigiert werden. Die Werte, welche nicht
Uberschreibbar sind, muissen durch Anderung von Stammdaten oder anderer, der
Vorblendung zugrunde liegender Meldedaten berichtigt werden.

Felder, die geflllt werden kdnnen, sind weil} unterlegt.
Felder, die gefiillt werden missen, sind gelb unterlegt.

3.6  Speicherung der Daten

Die erfassten Daten werden erst dann wirksam, wenn sie durch <Speichern> in den
Erfassungspool ibernommen wurden.

Wird versucht, eine unvollstdndige Meldung zu speichern, werden die fehlenden Angaben
mit Hinweisen versehen, die Meldung muss tberarbeitet werden.
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Bei der Erfassung gibt es auch gewisse Plausibilitats-Prifungen, werden diese verletzt, gibt
es ebenfalls entsprechende Meldungen.

Erst wenn keine Meldungen mehr erfolgen, ist eine Speicherung der Daten mdglich.

Die Bearbeitung einer Meldung kann durch Verlassen der Maske ohne Speichern
abgebrochen werden, eventuell eingegebene Daten werden verworfen.

Die Daten werden in der zum Zeitpunkt des Abschlusses vorliegenden Form in die
Meldedatei Gbernommen.

3.7 Anzeigen von existierenden Meldungen

Zu jeder Meldungs-Art gibt es einen BMGA-Online-Abschnitt "Erfassungsliste”, welcher eine
Ubersicht der bereits erfassten Meldungen dieser Melde-Art darstellt.

Durch Anklicken einer Meldung wird diese vollstdndig angezeigt, sie kann im Einzelnen
kontrolliert, ggf. Gberarbeitet und neu gespeichert werden.

Beispiel der Erfassungsliste der Monats-Meldung (URMEL)

) BMGAONline Erfassungsliste - Ubersicht der bisher ersteliten Meldunpen der Bearbeitungs-1D - Mozilla Firefox
Doomi  Baarbeiten  Arsicht  Chronik  Lesezeichen  Extras  Hife

\.Q_' - = \‘(_“j ?‘ lES: itz idta, socialbassa-berln. defbmga/meluncsliste_asx v B |G|' -,
[ ote B3 Abtuste Nahrchten .. || EMGAON®OTA B DAFIROTA | ter
Impressum | batenschutz | Kontakl BaarbeilungsZedrawm: 02,2007 ~

Rlandai wechieli

Erfassunusliste-Uher:i:hfl:lﬂrhilhlrlgin liten M ) _:|

Erfassungs-Unersicht ® Die Erntassungsliste Zeigl alle Meldungen, die im akiuellen Bearbetungsiaur beraits arfasstwenden, Solange Sie keinen Abschiuss
Stammdaten-Venyziung durchiihren, kinnen Sie die erstalen Meldungen beliebip bearbeitan oder laschean.

Beschaftligungs-Meldung

Monats-Meldung Sorierung  Mame aufsteigand v
Erfassungsliste
Schnell Erfassung Bisher erstelite Monats-Meldung (URMEL)
Einzel Erfassung

Ky kUM e durg

Kirsch Martina 8001010000039 011 Monatsmeldung  01.02 2007 - Ileldung
Azubi-peldung 28022007 bearbeiten
RestansplchEMaIung Luedicke Stefan 5201010000088 005 Monatsmeldung 01.022007-  Meldung
Beitrags-hiekdung 28.022007 hearbeiten

Abschiuss

in 1852 min

Abmelden  Zait verlangem o
H!'Ilg fta.saiakasse-berin.de T

Abbildung 2

3.8 Was ist ein Bericht?

Wahrend des gesamten Bearbeitungslaufes steht ein Bericht immer zur Einsicht zur
Verflgung, damit ist jederzeit ein Uberblick Uber den Stand der Erfassung mdglich.

Fir jeden abgeschlossenen Bearbeitungslauf wird ein Bericht erstellt, welcher mit dem
Datum des Abschlusses versehen wird.

Dieser wird auf dem Server der Sozialkasse-Berlin einige Zeit gespeichert. Zu lhrer

Sicherheit sollten die Berichte, insbesondere der Abschlussbericht, auf Ihrem PC gespeichert
und/oder ausgedruckt werden.
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3.9 Begrenzte BMGA-Online Sitzungszeit

Zu lhrer eigenen Sicherheit Uberprift das System regelmaRig, ob der Benutzer langere Zeit
keine Eingaben oder Bewegungen in der Online-Anwendung vollzogen hat. Nach einer Zeit
von 20 Minuten des Stillstands loggt das System den Benutzer automatisch aus und
unterbricht damit den Bearbeitungslauf.

Zeit abgelaufen I

Siewilrden aus Sicherheitsgrinden automatisch abgemeldetl
Klicken Sie hier um sich emeut anzumelden.

Abbildung 3

Nach dem automatischen Ausloggen kann der Benutzer sich zu einem beliebigen Zeitpunkt
wieder anmelden und den Bearbeitungslauf fortflihren.

Automatisches Logout bei Inaktivitat
in10:43 min.

Abmelden | Zeitwerlangern

Abbildung 4

- Hinweis:

In der unteren, linken Meni-Leiste gibt es die Mdglichkeit, die zur Verfigung stehende Zeit
zu verlangern.

Damit es durch ein automatisches Ausloggen nicht zum Datenverlust kommt, sollte eine
Speicherung immer unmittelbar nach der Erfassung von Daten erfolgen.
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4 Mandantenwahl

Die Mandantenwahl prasentiert die dem angemeldeten Benutzer zugeordneten Mandanten
in einer Mandanten-Liste. Es werden nur die Mandanten angezeigt, welche dem Benutzer
von der Sozialkasse des Berliner Baugewerbes zugeordnet wurden.

Fehlt ein Mandant in der Mandantenliste oder werden Mandanten angezeigt, fiir welche nicht
mehr gemeldet werden soll, oder kommt die Mitteilung: "Es wurden lhnen keine Firmen
zugewiesen" setzen Sie sich bitte mit der Sozialkasse des Berliner Baugewerbes in
Verbindung.

Sozialkasse/Datenaustausch
Fr. Schnockel, Tel: 030 / 51539 115
E-Mail dta-soka@sozialkasse-berlin.de

4.1 Nutzung der Mandantenwahl

Soll eine Meldung fir einen Mandanten abgegeben werden oder sollen Berichte von
Meldungen eingesehen werden, muss die entsprechende Zeile des Mandanten gewahlt
werden.

2 BMGAQnline-Dey Mandantenwahl - Willkommen, bei BMGA-Online - Mozilla Firefox

Datei  Gearbeiten  Ansicht  Chromik  Lesezeichen  Extras  Hife

Zuﬁlck < Neu%:len StarthJeite DowirloadHelper (hj ‘ hktps: jfdta. sazialkasse-berlin.de/bmgadew/firmenwahl aspx 7o W | BMGA-Online )'"
|_1‘] BMGADNline-Dey Mandantenwah... |3
”~

SOZ IALKAS S E Test-Benutzerd: 00000001

DES BERLINER BAUGEWERBES

Impressum | Datenschutz | Kontakt

BMGA Online Mandantenwahl - Willkommen bei BMGA Online

o hlliste der lhnen dneten Mandanten.
feldezeitraum Eingabe-Fo it b
offene Bearbeitungs Il bearbeiten

Autom atisches Logout bei
Inaktivitdt in 17:26 min.

neue BearbeitungsID: Meldezait basti + baarbaiten
Abmelden || Zeitverldngem Null-Meldung: Meldezeit best + Hull-Mald
00002222 testfirma soka-bertlin g Info Liste Zu Mull-teldung
lueckstr 72-73 hearbeiten Archiv abgeben

Liste akiualisieren

Legende:
EJ Der Mandant kann ausgewshlt werden
Der Mandant ist mormentan gespert da er bereits bearbeitet wird. Dies kann vorkommen, wenn Sie den Browser
schliessen ohne sich abzumelden, oder wenn weitere Personen mit lhrer Kennung arbeiten. Wenn Sie den Browser ohne
Abmeldung geschlossen haben, dann wird die Sperre automatisch nach 20 Minuten wieder entfemnt.
Fir den Mandant existiert eine offene Bearbeitungs-1D, die nicht mit lhrer Kennung erdfinet wurde. Dies kann vorkommen,

wenn Sie den Mandanten Gbernommen haben. Bitte wenden Sie sich an die Sozialkasse-Berlin zur Klarung. 3

Fertig dkasozialkasse-berlin.de (L ()

Abbildung 5

4.2 Funktionen der Mandantenwahl

1. Eine Meldung flr einen Mandanten und einen Meldemonat beginnen, es wird ein
Bearbeitungslauf gestartet, eine Bearbeitungs-ID angelegt.

Einen begonnenen Bearbeitungslauf weiterfuhren.
INFO-Liste mit den Vortragswerten der gewerblichen Arbeitnehmer aufrufen
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4. Den Bericht eines begonnenen Bearbeitungslaufes ansehen, ohne in die Bearbeitung
einzusteigen.

5. Im Archiv alle Berichte des Mandanten einsehen, welche auf dem Server der
Sozialkasse-Berlin gespeichert sind.

6. Null-Meldung fir Meldezeitraume eines Mandanten abgeben, wenn Meldepflicht
besteht, aber im meldepflichtigen Zeitraum keine gewerblichen AN beschéftigt waren.
Es wird eine entsprechende E-Mail im Hintergrund erstellt, welche an die Sozialkasse
des Berliner Baugewerbes versendet wird. Es wird in diesem Fall keine Datei an die
Sozialkasse-Berlin versendet. Es wird dazu ein Bericht angelegt, welcher vom
Benutzer ausgedruckt oder gespeichert werden kann. Der Bericht wird auch im Archiv
abgelegt.

- Hinweis:
Bei einer Null-Meldung ist ebenfalls an eine Beitrags-Meldung fur den Monat der Null-
Meldung zu denken, flr diesen ist ein Bearbeitungslauf zu starten.

4.3  Speicherung der Daten

Wenn ein Bearbeitungslauf gestartet wird, wird fiir den Benutzer, den gewahlten Mandanten
und den Meldemonat eine Bearbeitungs-ID gespeichert. Diese Bearbeitungs-ID wird allen
Meldungen des Bearbeitungslaufes mitgegeben.

Eine Bearbeitungs-ID kann vollstandig geléscht werden, wenn der Abschluss noch nicht
erfolgt ist. (MenUpunkte: <Abschluss> / <Daten |6schen>)

Auch fir die Null-Meldung wird eine Bearbeitungs-ID vergeben und ein entsprechender
Bericht erstellt. Mit Absenden der Null-Meldung wird die Bearbeitung begonnen und auch
gleich abgeschlossen.

43.1 Feldbeschreibung

Meldezeitraum: Monat und Jahr einer Meldung. Wenn das Feld gelb unterlegt ist, existiert
kein  offener Bearbeitungslauf, der Meldezeitraum kann bestimmt werden.
Der Meldezeitraum kann maximal der aktuelle Monat sein. Format. MM.JJJJ
Wenn das Feld nicht gelb unterlegt ist, liegt ein begonnener Bearbeitungslauf zu dem
angezeigten Meldezeitraum vor.

- Hinweis:

In einen Bearbeitungslauf eines Meldemonats kénnen Korrekturen und Nachmeldungen von
Vormonaten eingearbeitet werden. Fir eigenstandige Korrekturen und Nachmeldungen:
entsprechenden Meldezeitraum eingeben.

Zur Bearbeitung: Auf das kleine Symbol oder bearbeiten klicken: ein Bearbeitungslauf wird
gestartet oder es erfolgt der Wechsel in den begonnen Bearbeitungslauf.

Bericht anzeigen: Nur wenn ein begonnener Bearbeitungslauf existiert, wird Bericht
angezeigt, durch anklicken kann Einsicht in den Bericht des begonnenen Bearbeitungslaufes
genommen werden.

Berichte Archiv: zum Archiv anklicken, um die vorhandenen Berichte einsehen zu kbnnen.

Null-Meldung: Null-Meldung anklicken, wenn eine Null-Meldung fir den Mandanten
abgegeben werden soll. Dabei ist in Meldezeitraum der Monat und das Jahr der Null-
Meldung einzutragen. Es erfolgt ein Wechsel zu einem Dialog, wenn hier <Absenden>
angeklickt wird, wird im Hintergrund eine E-Mail versendet.
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5 Erfassungs-Ubersicht

Bei Beginn des Bearbeitungslaufes wird folgende Meldung ausgegeben:

>Fur diese Bearbeitungs-ID liegt noch keine Erfassung vor.
Um bereits abgeschlossene Bearbeitungslaufe einsehen zu kénnen, oder den Bericht
der aktuellen Bearbeitung anzuzeigen, gehen Sie zum "Archiv"<

Wenn zu einem Bearbeitungslauf schon Meldungen existieren, wird folgende Meldung
ausgegeben:

>Um einen groben Uberbl_i_ck Uber die Erfassung zu dieser Bearbeitungs-ID zu
erhalten, klicken Sie auf "Ubersicht".

Es werden Ihnen die Meldungsarten mit der Anzahl der erfassten Datensatze
prasentiert.

Um den detaillierten Uberblick Uber alle bisherigen Erfassungen zu erhalten, klicken
Sie auf "Erfassungsliste".

Es werden lhnen alle erfassten Datensatze, sortiert nach Erfassungsart, prasentiert.
Durch anklicken eines Datensatzes, konnen Sie dessen Details einsehen und bei
Bedarf auch bearbeiten.

Um bereits abgeschlossene Bearbeitungslaufe einsehen zu kénnen, oder den Bericht
der aktuellen Bearbeitung anzuzeigen, gehen Sie zum "Archiv"<

5.1 "Erfassungs-Ubersicht / Ubersicht"

Bei der "Ubersicht" handelt es sich um einen groben Uberblick Uber die existierenden
Meldungen der Melde-Arten der eroffneten Bearbeitungs-ID mit Angaben zu der Anzahl der
dazu existierenden Meldungen.

Es werden Tabellen zu den einzelnen Melde-Arten prasentiert, mit Hinweisen zu fehlenden
Meldungen oder zu Unstimmigkeiten, welche vor dem Abschluss beseitigt werden mussen.

5.2 "Erfassungs-Ubersicht / Erfassungsliste”

Die Erfassungsliste zeigt eine Auflistung aller Meldungen der Melde-Arten, die im aktuellen
Bearbeitungslauf bereits erfasst wurden. Solange Sie keinen Abschluss durchflihren, kénnen
die erstellten Meldungen beliebig bearbeitet oder geléscht werden.

Es besteht die Mdoglichkeit die Auswahl der anzuzeigenden Melde-Arten nach Bedarf
auszuwahlen.

Es wird auch angezeigt, zu welcher Melde-Art keine Meldungen vorliegen, wenn diese Art in
der Auswahl angekreuzt ist.

5.3 "Erfassungs-Ubersicht / Archiv*

In dem Abschnitt "Archiv" werden in einer Tabelle alle zur Verfiigung stehenden Berichte von
Bearbeitungslaufen fiir einen Mandanten angezeigt. Sie sind nach Aktualitat absteigend
sortiert, d.h. der aktuellste Bericht ist der oberste.

Jeder Bericht eines Bearbeitungslaufes mit einer eindeutigen Bearbeitungs-ID ist mit einem
Status-Symbol versehen. Es existiert eine Legende zur Erlauterung der Bedeutung der
Status-Symbole.

Das Archiv gibt dem Benutzer Gelegenheit, aus der Anwendung heraus in die letzten
Berichte Einsicht zu erlangen. AulRerdem kénnen aus dem Archiv Berichte nachtraglich
ausgedruckt oder gespeichert werden.
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6 Stammdaten-Verwaltung

BMGA-Online hat zur Unterstitzung lhrer Aktivitaten eine eigene Stamm-Datenhaltung.

In der Rubrik "Stammdaten-Verwaltung" kdnnen Sie die gespeicherten und fir die
Versendung genutzten Werte der Arbeitgeberstammdaten ("AG-Stamm") und der
Arbeitnehmer-Stammdaten ("AN-Stamm") einsehen.

Anderungen und Neueintragungen der Arbeitnehmer-Stammdaten missen Sie selber in den
Online-Stammdaten vornehmen. Sie sollten nicht vergessen, diese Anderungen iber die
"Beschaftigungs-Meldung" (Datensatz "ANMEL") an die Sozialkasse des Berliner
Baugewerbes weiterzugeben.

Es ist auch méglich, Anderungen der AN-Stammdaten in der Beschaftigungs-Meldung zu
erfassen und gleichzeitig in den AN-Stammdaten zu speichern. Dann haben Sie l|hre
Meldepflicht erfillt und Ihre Stammdaten auf dem gewilnschten Stand.

Mitarbeiter kbnnen auch ganzlich aus dem System geldscht werden.

6.1 "Stammdaten-Verwaltung / AG-Stamm*

Angezeigt werden die Stammdaten des ausgewahlten Betriebes, wie sie bei der Sozialkasse
des Berliner Baugewerbes registriert sind. Eine Anderung der Stammdaten kann nur Uber
eine Meldung an die Sozialkasse des Berliner Baugewerbes vorgenommen werden.

Bitte prifen Sie die Daten.

Bei Namens- oder Adress-Anderung oder Anderung der Kontaktdaten des Betriebes,
verfassen Sie bitte eine Arbeitgeber-Meldung.

Eine Anderung der Bankverbindung muss der Sozialkasse-Berlin schriftlich mitgeteilt
werden.

Bei Fragen nehmen Sie bitte Kontakt mit der Betriebserfassung der Sozialkasse-Berlin auf.

Sozialkasse/Betriebserfassung
Fr. Wolff, Tel: 030/51539 -110
Fax: 030 /51539 -610
E-Mail: erfassung@sozialkasse-berlin.de

Anderungen in den Stammdaten werden erst sichtbar, wenn diese von der Sozialkasse
verarbeitet wurden.

Soll eine Arbeitgeber-Meldung abgegeben werden, muss das Symbol <Arbeitgeber-Meldung
abgeben> angeklickt werden, es erfolgt eine Verzweigung in die Erfassungsmaske.
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6.2 "Stammdaten-Verwaltung / Arbeitgeber-Meldung"

Es wird eine Erfassungsmaske prasentiert zur Erfassung von Anderungsmitteilungen zu den
Arbeitgeber-Stammdaten.

Die Arbeitgeber-Stammdaten in BMGA-Online werden taglich aus den Arbeitgeber-
Stammdaten der Sozialkasse des Berliner Baugewerbes heraus aktualisiert.

Sie sind vom Benutzer aus BMGA-Online heraus nicht editierbar.

Die Bankverbindung des Betriebes muss der Sozialkasse des Berliner Baugewerbes
schriftlich mitgeteilt werden.

Diese Meldung wird mit dem Datensatz "AGMEL" tGbermittelt.

6.2.1  Nutzung von "Arbeitgeber-Meldung"

Die Arbeitgeber-Stammdaten werden dazu genutzt, allen Meldungen die geforderten
aktuellen Stammdaten mitzugeben. Da die Arbeitgeber-Stammdaten nur Uber eine "AG-
Meldung" geandert werden koénnen, geschieht eine Anpassung der Daten nur Uber diese
Meldung.

Eine "AG-Meldung" kann nicht storniert werden. Bei fehlerhaft registrierten Daten, muss eine
neue "AG-Meldung" abgegeben werden.

%) BMGAOnline AG-Stamm Arbeitgeber-Meldung - Mozilla Firefox {=(E3]

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Chronik  Lesezeichen  Extras  Hilfe

(\; i ™; k{_‘J E l ] https:/fdta.sozialkasse-berlin. defbmgaagmel. aspx _‘:: | l}i 'I C -'~\ |
) et .,A,'. Aktuelle Machrichten ... | temp || BMGA-Dew@DTA |_| BMGAONI@OTA _?. DAPT@DTA
Impressurm | Datenschutz | Kortakd Mandart vweshseln B

BMGA Online AG-Stamm Arbeitgeber-Meldung

Erfassungs-Ubersicht

Aenderungsdatum: 01.02.2007
Stammdaten-Verwaltung )
Firmennarne: testirma
AG-Stamm .
Firmenname2: soka-berlin
ArM-Stamm -
Firmennarned:
EERENER S el Strafle: lueckstr 72-73
Monats-Meldung Flz: 10317
Azubi-Meldung Ort: Berlin
Restanspruchs-Meldung Land: 0
Beitrags-Meldung Ansprechpartner: arianne Udenta
Ahschluss Telefon: 03051539.108
Fax: 03051539.608
Automatizches Logout bei il i il i
i Ermail; edviZsozialkasse-herlin.de
SbmEleny [EEelbEringen ESpeichern o Zurick mLéschen B
Fertig dta.soziglkasse-berlin.de S5

Abbildung 6

6.2.2 Meldedaten erfassen

Bevor mit der Erfassung begonnen wird, sollten alle vom System eingetragenen Daten
kontrolliert werden. Diese werden aus dem AG-Stamm entnommen. Die falschen Daten
mussen Uberschrieben, fehlende Daten erganzt werden.
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6.2.3 Feldbeschreibung

Anderungsdatum: Tag, ab welchem die neuen Daten gelten / Format: TT.MM.JJJJ oder
TT,MM,JJJJ

StralR3e: aktuell glltige StralRe

PLZ: aktuell gultige Postleitzahl
Ort: immer Berlin, da BMGA-Online nur Berliner Betriebe verwaltet
Ansprechpartner: Vor- und Nachname des Ansprechpartners, ggf. Frau oder Herr

Telefon: Telefon-Nr., unter welcher die Sozialkasse-Berlin bei Verfahrensnachfragen
Kontakt mit dem Betrieb aufnehmen soll

Fax: Fax-Nr., unter welcher die Sozialkasse-Berlin Faxe an den Betrieb versenden kann

Email: E-Mail-Adresse, unter welcher die Sozialkasse-Berlin E-Mails an den Betrieb
versenden kann

6.3 "Stammdaten-Verwaltung / AN-Stamm"

Der AN-Stamm préasentiert die erfassten Mitarbeiter eines Betriebes in einer Ubersichts-
Liste. Um die vollstandigen Stammdaten einsehen zu kdnnen oder zur Bearbeitung zu
gelangen, ist der Vor- oder Nachname des zu bearbeitenden Arbeithehmers anzuklicken.

k3 HMGAOnline AM-Stamm - Liste der Arbeitnehmer - Mozilla Firefox

Datel  Baabeten  Anscht  Chronik  Lesersichen  Extras  Hife

{;E - - .é_‘- ? || https:jjdta.sozakassa-berlin.de/bmga)mitarbakerlste. aspx v | e | |G]" .
1 ebe [0 Akbuelle Machrichten ... [ EMGAORKEDTA & CAPI@DTA |7 temp
Hearbeitungs-10: 129 =
Imgressum | Datenscinnz | Komtakt Seareiunusleltraum: 02,2007

Mandam wechseln

BMGA Online

AMN-Stamm - Liste der Arbeitnehmer

Erfassungs-Ubersicht D Hier efassen Sie alie gewerbl, AN und Auszubildende, firwelche Sie Artbeinehmer-Maldung, Monats-Meldung oder
_ die Monals-Erstallung der Auszubildenden abgeben. Wenn Sie auch Arbeitnehmer-Meldungen 1ar Angestellle Gher
Stammdater:yarwatng BMGAORIine aboeben machien, dann milssen auch diese im AN-Stamm eingetragen sein,

AG-Stamm

AN-Stamm
Beschaftigungs-meldung Mame aufsteigend v Ale e Alle ~

Manats-mMeldung

ATUnEMeing B Einne Maya 021 12345677703 Auszubildende
FRESI TPELES b KR T 3] Borking  Festi 12245678907  Angestelite
Beitrags-Meldung — : .
B inaktivmann | Herr 010 T001070000092  gewerbl. AN
Abschluss _
8 Kirsch Marting 011 2001010000099 gewerbl. AN
Butomalisches Logoud bei Inakbvitat E -- —J'j_:lf-l"-": S":::.”Iﬂ nos 5201010000093 geweri:ul. AN
miBAOMn Py EN Makaraf  KarHeinz 001 5001010000092  gewerdl. AN
Abmelden | Zeil verlangem
a Polomann - Markus nos 12345678309 Foliere
BIO Schnockel  Astrid 115 B201010000092  gewerbl AN
AL Susanto Aaus 176 B001010000089  gewerbl, AN
BE Udena Marignne 108 5101010000089 gewerbl. AN
& Mitarbeiter Hinzuflgen
Fertig dta. sozialkasse-berinde 5
Abbildung 7
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6.3.1 Nutzung des AN-Stamms

Aus der Ubersichts-Liste des AN-Stamms wird der Arbeitnehmer selektiert, welcher
bearbeitet werden soll oder wessen AN-Stammdaten eingesehen werden sollen.

Uber "Sortierung" wird die Reihenfolge der Arbeitnehmer in der Liste bestimmt. Uber die
Einstellung "Mitarbeiter Status"(aktiv/inaktiv) wird bestimmt, mit welchem Status
Arbeitnehmer aus dem AN-Stamm in die Liste aufgenommen werden. Uber
"ArbeitnehmerGruppe" wird bestimmt, welche Arbeitnehmergruppen in die Liste
aufgenommen werden.

Durch Anklicken des Symbols <Mitarbeiter hinzufigen> kann ein neuer Eintrag im AN-
Stamm hinzugefugt werden.

6.3.2  Wer muss im AN-Stamm aufgenommen sein?

Erfasst sein mussen alle gewerblichen AN und Auszubildende, flir welche Beschaftigungs-
Meldung, Monats-Meldung, die Monats-Erstattung fur die Auszubildenden oder die
Abmeldung der Auszubildenden abzugeben ist. Sollen auch Beschéaftigungs-Meldungen fur
Angestellte Giber BMGA-Online abgeben werden, dann missen auch diese im AN-Stamm
eingetragen sein.

Wenn fir die gewerblichen Arbeitnehmer der Beschaftigungszeitraum im AN-Stamm
eingetragen ist, wird diese Zeit fur die Vorblendung der ,Schnell Erfassung® der Monats-
Meldung des Urlaubsverfahrens beriicksichtigt.

Ist beim Anlegen eines Eintrages im AN-Stamm die Arbeithehmernummer nicht bekannt,
wird eine vorlaufige Arbeitnehmernummer generiert (»fiir Auszubildende nicht mdglich).
Wenn eine gultige Arbeitnehmernummer vergeben wurde, teilt die Sozialkasse des Berliner
Baugewerbes diese mit. Die vorlaufige Arbeithehmernummer ist dann sofort zu
Uberschreiben, um Komplikationen zu vermeiden.

Anderungen und Neueintragungen der Arbeitnehmer-Stammdaten miissen vom Benutzer in
den Online-Stammdaten vorgenommen werden.

6.3.3 Weitergabe an die Sozialkasse-Berlin

Alle Anderungen und Neueintragungen missen Uber die Arbeitnehmer-Meldung an die
Sozialkasse des Berliner Baugewerbes weitergegeben werden.

- Hinweis:

Es ist auch moglich, Anderungen der AN-Stammdaten in der "Arbeitnehmer-Meldung" zu
erfassen und gleichzeitig mit der Speicherung der Meldung in den AN-Stammdaten zu
speichern. Dann ist die Meldepflicht erfiillt und die Stammdaten sind auf dem gewlinschten
Stand. (siehe Abbildung)

6.3.4  Feldbeschreibung

Status:
e Grines Symbol: aktiver Arbeitnehmer.
¢ Rotes Symbol: inaktiver Arbeithehmer.
e Ausrufezeichen: vorlaufige Arbeitnehmer-Nr..

Nachname: Nachname des Arbeitnehmers, durch anklicken wird zu den Stammdaten
weitergeleitet

Vorname: Vorname des Arbeitnehmers, durch anklicken wird zu den Stammdaten
weitergeleitet

PersonalNr.: Personalnummer des Arbeitnehmers
ArbeitnehmerNr.: Arbeithehmernummer des Arbeitnehmers
ArbeitnehmerGruppe: Arbeitnehmergruppe des Arbeitnehmers
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6.4 "Stammdaten-Verwaltung / AN-Stamm - Mitarbeiter bearbeiten”

Bei den AN-Stammdaten handelt es sich um die Beschaftigungsdaten eines Arbeitnehmers.
Wenn ein Arbeithehmer zuvor aus der Auswahlliste ausgewdahlt wurde, werden die
eingetragenen Stammdaten angezeigt.

Die Pflege der AN-Stammdaten obliegt dem BMGA-Online-Nutzer. Die Stammdaten sollten
immer auf dem aktuellen Stand sein. Neue gewerbliche Mitarbeiter miissen eingetragen
werden. Soll ein neuer Mitarbeiter erfasst werden, missen die Felder entsprechend der
Arbeithehmergruppe ausgeflllt werden. Auch Aushilfen sind in den AN-Stamm
aufzunehmen. Daruber hinaus sind Eintrage im AN-Stamm dann nétig, wenn Uber BMGA-
Online auch Meldungen fur Angestellte an SOKA-BAU/Wiesbaden getatigt werden sollen.

6.4.1  Nutzung von ,Mitarbeiter bearbeiten*

Die Stammdaten der Arbeitnehmer umfassen die Daten, welche fir die
Verfahrensabwicklung der Verfahren der Sozialkasse des Berliner Baugewerbes bendtigt
werden. AN-Stammdaten, die nicht mehr bendtigt werden, kénnen aus dieser Ansicht heraus
geléscht werden. Die AN-Stammdaten sind Grundlage der Auswahllisten. Aul’erdem werden
die Stammdaten dazu genutzt, Eingaben bei den Meldungen systemseitig vorzunehmen. Die
AN-Stammdaten sind auch Bestandteil der Meldung selber und werden bei der Speicherung
der Meldung in die Datei iUbernommen. Die Stammdaten sollten immer aktuell sein.

6.4.2 Umgang mit den Beschéaftigungszeiten

Der Beschaftigungsbeginn und das Beschaftigungsende mussen nicht erfasst werden, es
empfiehlt sich aber, diese Angaben fur langerfristig beschaftigte Mitarbeiter einzutragen.

Der Beschaftigungsbeginn und das Beschaftigungsende werden hauptsachlich fir die
»ochnell Erfassung” der Monats-Meldung genutzt, indem geklart werden kann, fur welchen
gewerblichen Arbeitnehmer eine Monats-Meldung abzugeben ist. In der ,Schnell Erfassung®
wird auch der Meldezeitraum ggf. an ein Beschaftigungsbeginn oder -Ende entsprechend
angepasst.

Ebenso werden in diese Liste nur Arbeithnehmer aufgenommen, deren Beschaftigungsdaten
zu dem gewahlten Meldemonat des Bearbeitungslaufes passen.

Arbeitnehmer ohne Beschaftigungszeiten kénnen Uber den Status "aktiv" oder "inaktiv" fir
die Aufnahme in Auswahllisten verwaltet werden.

Ist ein Arbeitnehmer immer wieder flr kirzere Zeit beschaftigt, ist auf jeden Fall daran zu
denken, die erforderliche "Beschaftigungs-Meldung" an die Sozialkasse des Berliner
Baugewerbes vorzunehmen.

6.4.3  Status: "aktiv" / "inaktiv"
Der Status wird bendétigt als Selektionskriterium der Auswabhllisten.

e aktiv bedeutet: "nimmt aktiv an den Meldungen teil"

e inaktiv bedeutet: "nimmt nicht aktiv an den Meldungen teil", der Arbeitnehmer kann
wahlweise hinzugenommen werden.

Der Beschaftigungsstatus "aktiv" und "inaktiv" unterstiitzt Sie auch bei der Auswahl und
Bearbeitung der zu erstellenden Meldung. So sollten z.B. gewerbliche AN, welche ihren
Wehrdienst oder Zivildienst ableisten oder Erziehungszeit in Anspruch nehmen, auf "inaktiv"
gesetzt werden.

= Hinweis:

Wenn Sie Aushilfen beschaftigen, die immer wieder flir kurze Zeit beschaftigt sind, dann
lassen Sie die Angaben zur Beschaftigungszeit leer und setzen den AN abwechselnd auf
"aktiv" bzw. "inaktiv".
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¥ BMGAORIine AN-Stamm - Milarbeiler anlepen - Mozilla Firefox ﬁ_'ﬁ]g
Dastei  Besrbeiten  fAnsicht  Chronic  Lesezeichen  Extras  Hife 4

\‘_ - - L@J /E || httpsfidta,soziabasse-berln.defbmoa/mitrbeiterbazrbelton, age ok | v G (_:|', o [i 4,

) ete B atuele Nachrichten .., [ BMEA0HE0TA "B DAPI@OTA [ temp

g SOZIALKASS E Bernubzer. 000001

DES BERLINER BAUGEWERBES Wandant 00000002 - testfirma soka-berlin
Boarbeilungs-10: 129
BearbeitungsTeitraum: 022007

Impr essum | Datensclarz | Kentakt
PR Idagedant wechsein

BMGA Online AMN-Stamm - Mitarbeiter anlegen

Erassungs-Ubersicht

ArbeitnehmerGruppe: | & Geburtsdaturm;
Stammdaten-Verwaltung i gewe;blAN s
AC-SLamm Arbeitnehmerhr: Poliore Geburtsort
AN-Stamm PersonalMr Argestelte Lohngruppe:
e Avszubildende )
Beschattigungs-heldung Marms: GesamtTarifstuncheniohn
I I : :
DlIAEME Vorname: BeschaeftigungsBeaginn:
Azubi-keldung .
Strasse; BeschaefligungsEnde:;
Restansprichs-Meldung
Beitrags-Meldung Plz: Geschlecht Mannlich
Abschiuss Waohnort: Status: Aty =
Autamaiisches Logoutoel inaktviat | E)Speichern | | B Zurlck
in 1900 min
Abmelden | Zeit verldngem
Fartig dta.sozabasse-berin oz &

Abbildung 8

6.4.4 Meldedaten erfassen

Zuerst sollte die Arbeitnehmer-Gruppe des Arbeitnehmers bestimmt werden, sie bestimmt
die weitere Eingabe und ist wichtig fir die Meldungen. (siehe Abbildung oben)

6.45 Feldbeschreibung

ArbeitnehmerGruppe: Auswahl aus einer Liste

ArbeitnehmerNr.: Arbeitnehmernummer, wenn bekannt / leer lassen, wenn nicht bekannt
PersonalNr.: es kdnnen Zahlen und Buchstaben eingegeben werden, max. 13 Stellen
Name: Nachname des Arbeithehmers

Vorname: Vorname des Arbeitnehmers

Strasse: aktuelle Wohnanschrift mit Hausnummer

PLZ: aktuelle Postleitzahl

Wohnort: aktueller Wohnort

Geburtsdatum: im Format: TT.MM.JJJJ oder TT,MM,JJJJ

Geburtsort: wenn bekannt

Lohngruppe: Lohngruppe gemall TV ZABB

GesamtTarifstundenlohn: GTL gemall TV ZABB

BeschaftigungsBeginn: im Format: TT.MM.JJJJ oder TT,MM,JJJJ
BeschaftigungsEnde: im Format: TT.MM.JJJJ oder TT,MM,JJJJ

Geschlecht: Auswahl aus einer Liste

Status: Auswahl aus einer Liste
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7 Beschaéftigungs-Meldung

Mit der "Beschaftigungs-Meldung" koénnen Sie Beschaftigungsdaten |hrer Beschaftigten
(™ nicht fur die Auszubildenden) an die Sozialkasse des Berliner Baugewerbes als auch an
die SOKA-BAU/Wiesbaden tbermitteln.

Die Daten fur SOKA-BAU/Wiesbaden werden entsprechend weitergeleitet.
Diese Meldung entspricht dem Formular "M-Blatt".
Diese Meldung wird mit dem Datensatz "ANMEL" Ubermittelt.

Zur Erleichterung der Eingaben bei samtlichen Mitarbeiter bezogenen Meldungen sollten Sie
im AN-Stamm die Daten der Mitarbeiter immer aktuell halten, dann werden Ihnen in den
Auswabhllisten und Eingabemasken die korrekten Daten vorgeblendet und somit auch an die
Sozialkasse des Berliner Baugewerbes gesendet.

Wenn Sie die Anderungen, welche Sie Uber die Beschéftigungs-Meldung abgeben, noch
nicht im AN-Stamm eingegeben haben, dann kénnen Sie die Werte beim Abspeichern der
Meldung gleichzeitig im AN-Stamm speichern lassen. Dazu missen Sie vor der Speicherung
der Meldung das entsprechende Feld aktivieren.

An die Sozialkasse des Berliner Baugewerbes Ubermitteln Sie die Beschaftigungsdaten
Ihrer gewerblichen Arbeitnehmer (keine Auszubildenden) zur Abwicklung des Urlaubs-
verfahrens.

- Hinweis:
Diese Meldungen mussen abgegeben werden, damit die Verarbeitung der Monats-
Meldungen korrekt durchgefuhrt werden kann.

Ist fir einen gewerblichen Arbeitnehmer die Arbeithnehmer-Nummer nicht bekannt ist, dann
generiert das System eine vorlaufige Nummer. Die Sozialkasse-Berlin teilt lhnen zu
gegebener Zeit die gultige Arbeithehmer-Nummer mit, die Sie dann zur Vermeidung von
Fehlern im AN-Stamm nachtragen mussen.

7.1 "Beschaftigungs-Meldung / Standardmeldung - Auswahlliste"

Es wird eine Auswabhlliste der erfassten Arbeitnehmer prasentiert. Es ist derjenige
Arbeitnehmer durch anklicken des Vor- oder Nachnamens zu selektieren, welcher bearbeitet
werden soll.

7.1.1  Nutzung der Auswahl zur "Meldung AN-Stamm (ANMEL)"

Aus der Auswahl-Liste des AN-Stamms wird der Arbeitnehmer selektiert, welcher bearbeitet
werden soll.

Uber "Sortierung” wird die Reihenfolge der Arbeitnehmer in der Liste bestimmt. Uber die
Einstellung "Mitarbeiter Status" (aktiv/inaktiv) wird bestimmt, mit welchem Status
Arbeitnehmer aus dem AN-Stamm in die Liste aufgenommen werden. Uber die Auswahl
"ArbeitnehmerGruppe" wird bestimmt, welche Arbeitnehmergruppen in die Liste
aufgenommen werden.
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7.1.2 Feldbeschreibung

Status: ein grunes Symbol bedeutet: aktiver Arbeitnehmer
ein rotes Symbol bedeutet: inaktiver Arbeithnehmer
ein Ausrufezeichen bedeutet: vorlaufige ArbeitnehmerNr.

Nachname: Nachname des Arbeitnehmers, durch anklicken wird zu der Erfassung der
Meldung weitergeleitet

Vorname: Vorname des Arbeitnehmers, durch anklicken wird zu der Erfassung der Meldung
weitergeleitet

PersonalNr.: Personalnummer des Arbeitnehmers
ArbeitnehmerNr.: Arbeitnehmernummer des Arbeitnehmers
ArbeitnehmerGruppe: Arbeitnehmergruppe des Arbeitnehmers

7.2  "Beschaftigungs-Meldung / Standardmeldung "

Es wird eine Erfassungsmaske prasentiert zur Erfassung der Beschaftigungs-Daten, welche
mit der Meldung "Beschaftigungs-Meldung" an die Sozialkasse des Berliner Baugewerbes
gesendet werden sollen.

Eine "Beschaftigungs-Meldung" kann nicht flr Auszubildende abgegeben werden: Ein
Ausbildungsbeginn muss der Sozialkasse des Berliner Baugewerbes unter Beifiigung der
Ausbildungsunterlagen gesondert mitgeteilt werden. Das Ende einer Ausbildung wird mit der
"Abmeldung" bei der "Azubi-Meldung" mitgeteilt.

7.2.1  Nutzung von "Beschaftigungs-Meldung (ANMEL) / Standardmeldung"

-> Folgende Ereignisse mussen -terminlich passend- begleitend zu den Monats-Meldungen
des Urlaubsverfahrens fur gewerbliche Arbeithehmer abgegeben werden:

Beschaftigung Beginn / Beschaftigung Ende

Wehrdienst Beginn / Wehrdienst Ende

Erziehungsurlaub Beginn / Erziehungsurlaub Ende

Schwerbehinderung Beginn / Schwerbehinderung Ende: Unterlagen separat senden
Zivildienst Beginn / Zivildienst Ende

Adress- Namenséanderung: immer die aktuellste Adresse

- Folgende Ereignisse sind unabhangig von der Monatsmeldung des Urlaubsverfahrens:
Anforderung Beitragsblatt: fir gewerbliche Arbeitnehmer auf einer Auslandsbaustelle

Anforderung Versicherungsnachweisheft fir Weiterversicherung: Weiterversicherung
bei ZVK-Bau bei Wechsel des Betriebssitzes von Berlin-West nach Berlin-Ost/Beitrittsgebiet,
gilt fir gewerbliche Arbeitnehmer, Poliere und Angestellte

- Nur fiir Angestellte und Poliere gelten folgende Arten:

Anforderung Versicherungsnachweisheft: Anforderung gilt nur fur alte Bundeslander und
Berlin-West

Beschaftigungszeiten: Meldung der jahrlichen Beschaftigungszeiten
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7.2.2  Hinweise zu "Art der Meldung”

Aus der Liste muss das Ereignis ausgewahlt werden, zu welchem dann die passenden
Meldedaten erfasst werden. Jeder zu meldende Sachverhalt muss mit einer eigenen
Beschaftigungs-Meldung mitgeteilt werden.

z.B.: wenn gleichzeitig ein Beginn und ein Ende einer Beschaftigung gemeldet werden soll,
mussen 2 Beschaftigungs-Meldungen erstellt werden:

e eine mit der Art "Beschaftigung Beginn"
e eine mit der Art "Beschaftigung Ende"

7.2.3 Meldedaten erfassen

Bevor mit der Erfassung begonnen wird, sollten die vom System eingetragenen Daten
kontrolliert werden. Diese werden aus dem AN-Stamm entnommen. Fehler sind im AN-
Stamm zu Uberarbeiten, ggf. mit eigener Beschaftigungs-Meldung bekannt zu geben.

Als Erstes sollte die "Art der Meldung" bestimmt werden, sie bestimmt die weitere Eingabe
und ist wichtig fur die Verarbeitung der Meldung AN-Stamm in der Sozialkasse-Berlin.

Es werden nur die Felder zur Eingabe freigegeben, welche der "Art der Meldung"
entsprechen.

7.2.4  Feldbeschreibung

MeldezeitraumBeginn: im Format TT.MM.JJJJ oder TT,MM,JJJJ
MeldezeitraumEnde: im Format TT.MM.JJJJ oder TT,MM,JJJJ
Name: aktuell gultiger Nachname des Arbeithehmers

Vorname: aktuell giltiger Vorname des Arbeitnehmers

Strasse: aktuell gultige Wohnanschrift mit Hausnummer

PLZ: aktuell glltige Postleitzahl

Wohnort: aktuell glltiger Wohnort

- Hinweis:

Es ist auch moglich, Anderungen der AN-Stammdaten in der Arbeitnehmer-Meldung zu
erfassen und gleichzeitig mit der Speicherung der Meldung in den AN-Stammdaten zu
speichern. Dann ist die Meldepflicht erfillt und die Stammdaten sind auf dem aktuellen
Stand.

7.3 "Beschaftigungs-Meldung / Stornierung - Auswahlliste"
Siehe dazu BMGA-Online-Abschnitt "Beschaftigungs-Meldung (ANMEL) - Auswahlliste"

7.4  "Beschaftigungs-Meldung / Stornierung”

Es wird eine Erfassungsmaske prasentiert zur Erfassung von Stornierungen zu vorher
abgegebenen Meldungen "Beschéaftigungs-Meldung”, welche an die Sozialkasse des
Berliner Baugewerbes gesendet werden sollen.

Es kénnen nur solche Meldungen storniert werden, die zuvor abgegeben worden sind. Die
Meldungen werden mit einem Stornokennzeichen versehen.
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7.4.1 Nutzung von "Meldung AN-Stamm - Stornierung”
Die Stornierung hebt die zuvor gemeldeten Daten auf. Sie korrigiert nicht.
Deshalb ist die Stornierung mit den gleichen Werten wie die Original-Meldung abzugeben.

Falls die zu stornierende Meldung mit BMGA-Online erstellt wurde, kann im Archiv die
Originalmeldung eingesehen werden.

Nach der Stornierung ist die Sendung einer giltigen "Beschéaftigungs-Meldung" dann
vorzunehmen, wenn neue, gultige Werte gemeldet werden mussen.

7.4.2  Hinweise zu "Art der Meldung"
Es ist dieselbe "Art der Meldung" zu nutzen, wie in der Original-Meldung enthalten.

7.4.3 Meldedaten erfassen
Fur die Stornierung der Daten gelten dieselben Vorgaben, wie fir die Standardmeldung.

Bei der Stornierung ist unbedingt darauf zu achten, dass die Daten denen der
Originalmeldung entsprechen.

Zuerst sollte die "Art der Meldung" bestimmt werden, sie bestimmt die weitere Eingabe und
ist wichtig fur die Verarbeitung der Meldung AN-Stamm in der Sozialkasse-Berlin.

Es werden nur die Felder zur Eingabe freigegeben, welche der "Art der Meldung"
entsprechen.

7.4.4 Feldbeschreibung

MeldezeitraumBeginn: im Format TT.MM.JJJJ oder TT,MM,JJJJ
MeldezeitraumEnde: im Format TT.MM.JJJJ oder TT,MM,JJJJ
Name: aktuell glltiger Nachname des Arbeitnehmers

Vorname: aktuell gultiger Vorname des Arbeitnehmers

Strasse: aktuell glltige Wohnanschrift mit Hausnummer

PLZ: aktuell gultige Postleitzahl

Wohnort: aktuell glltiger Wohnort
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8 Monats-Meldung

Mit der Monats-Meldung geben Sie die tarifvertraglich vereinbarte monatliche Meldung fir
das Urlaubsverfahren ab.

Diese Meldung mussen Sie monatlich fur jeden beschéaftigten gewerblichen Arbeithnehmer
(auch Aushilfen) abgeben.

Es sind auch “0,00“-Meldungen fir AN erlaubt, wenn der AN in dem Meldezeitraum keinen
Verdienst hatte.

Grundsatzliches und Besonderheiten der zu meldenden Daten entnehmen Sie bitte den
Tarifvertragen oder den regelmaRigen Informationen der Sozialkasse.

Bei Unklarheit kontaktieren Sie bitte Ansprechpartner in der Sozialkasse des Berliner
Baugewerbes, siehe dazu: www.sozialkasse-berlin.de

oder senden Sie eine E-Mail: kontenkreise@sozialkasse-berlin.de

Diese Meldung wird mit dem Datensatz "URMEL" Ubermittelt.

Es gibt 3 unterschiedliche Méglichkeiten der Monats-Meldung:

1. Schnell Erfassung

Die "Schnell Erfassung“ ist fir eine schnelle, komfortable Meldung der laufenden,
obligatorischen Monats-Meldung geeignet. In der "Schnell Erfassung® werden gemafn
der Eintrage im AN-Stamm alle fur den Meldemonat der Bearbeitungs-ID zu
meldenden AN vorgeblendet.

Zur Vermeidung von Unstimmigkeiten ist eine regelmalige Stammdatenpflege vor
Abgabe der Monats-Meldung zu empfehlen.

2. Einzel Erfassung

Die Monats-Meldung kann auch Uber die "Einzel Erfassung“ abgegeben werden,
dann muss jeder AN aus einer Liste selektiert werden, bevor die Daten der Monats-
Meldung einzeln erfasst werden kénnen.

In der "Einzel Erfassung”“ kdnnen Sie den Meldemonat selber bestimmen.

Die ,Einzel Erfassung® muss gewahlt werden, wenn nachtragliche Meldungen
(™ keine Korrekturen) fur Monate abgegeben werden sollen, welche nicht dem
Meldemonat der Bearbeitungs-ID entsprechen.

- Hinweis:

Fir jeden Monat der Monats-Meldung muss eine Beitragsmeldung an die ZVK-Bau
abgegeben werden, ggf. sind auch Korrekturen Uber “Beitrags-Meldung /
Korrekturmeldung® zu erstellen.

3. Korrekturmeldung

Um Meldungen, welche schon an die Sozialkasse des Berliner Baugewerbes
abgegeben worden sind, zu korrigieren, wechseln Sie zu "Korrektur-Meldung®.

Hier haben Sie Gelegenheit, die Monatsmeldungen fiir einzelne AN mit den richtigen
Werten abzugeben. Dazu mussen Sie jeden zu korrigierenden AN aus einer Liste
selektieren, bevor Sie ihre Daten erfassen kénnen.

In der "Korrektur-Meldung® kénnen Sie den Meldemonat selber bestimmen. Sie
sollten nur die Meldungen korrigieren, welche fehlerhaft waren, Sie brauchen nicht
die komplette ehemalige Monats-Meldung zu wiederholen.
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2 Hinweis:
Fir die korrigierten Monate missen auch Korrektur-Beitrags-Meldungen an die ZVK-
Bau abgegeben werden.

8.1 "Monats-Meldung / Schnell Erfassung”

Die "Schnell Erfassung® stellt eine Ausflll-Liste zur monatlichen Meldung fiir das Urlaubs-
verfahren zur Verfligung.

8.1.1 Nutzung der Schnell Erfassung

Uber "Sortierung" wird die Reihenfolge der Arbeitnehmer in der Liste bestimmt. Die
Sortierung sollte gemaR der Erfassungsvorlage gewdhlt werden. Uber die Einstellung
"Mitarbeiter Status" (aktiv/inaktiv) wird bestimmt, welche Arbeitnehmer aus dem AN-Stamm
in die Liste aufgenommen werden.

Der Meldezeitraum kann in der ,Schnell Erfassung® nicht verandert werden.

Wenn der Meldezeitraum nicht stimmt, muss entschieden werden, ob im AN-Stamm Beginn
oder Ende bearbeitet werden muss, damit die Vorblendung in der ,Schnell Erfassung”
geandert wird.

- Hinweis:
Nach der Speicherung Uber die ,Schnell Erfassung“ kénnen die Meldungen aus der
Erfassungsliste heraus einzeln iberarbeitet werden.

Auch innerhalb der ,Schnell Erfassung® kann der Bearbeitungslauf unterbrochen werden.
Wenn auf <Speichern> geklickt wird, werden die ausgefiillten Meldungen gespeichert, die
noch nicht ausgeflillten Meldungen bleiben in der Liste.

) BMGAOnline Monats-Meldung Anhang U (LIRMEL) - Schnellerfassung - Mozilla Firefox
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Abbildung 9
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8.1.2 Meldedaten erfassen

Vor der Erfassung sind die vom System eingetragenen Werte zu Uberprifen, ggf. muss im
AN-Stamm angepasst werden. Es sollte nicht vergessen werden, den Meldezeitraum zu
Uberprifen. Vom System eingetragene Werte konnen in Einzelfallen bei Bedarf
Uberschrieben werden.

8.1.3 Feldbeschreibung
vom: erster Meldetag der Monats-Meldung im gewahlten Meldemonat, aus AN-Stamm
bis: letzter Meldetag der Monats-Meldung im gewahlten Meldemonat, aus AN-Stamm

UBT: Anzahl der Urlaubsberechnungstage im Meldezeitraum, nur ausfillen, wenn UBT
reduziert werden missen

»wenn das Feld leer gelassen wird, gelten die Kalendertage des Meldezeitraumes

Lohngruppe: Lohngruppe im Meldezeitraum gemafl TV ZABB, ggf. Anpassung / Daten aus
AN-Stamm

Bruttostundenlohn: GTL im Meldezeitraum gemafl TV ZABB, ggf. Anpassung / Daten aus
AN-Stamm

geleistete Arbeitsstunden: geleistete Arbeitsstunden gemal TV ZABB
ausgezahlte Arbeitsstunden: ausgezahlte Arbeitsstunden gemall TV ZABB
beitragspflichtiger Bruttolohn: Bruttolohn im Meldezeitraum gemal BRTV § 8, 4.2
Urlaubstage: gewahrte Urlaubstage im Meldezeitraum

Urlaubsvergltung: ausgezahlte Urlaubsvergitung im Meldezeitraum

- Hinweis zu Nullmeldungen

Wenn ein Mitarbeiter zwar beschaftigt war, aber im Meldezeitraum keine Auszahlung
stattgefunden hat, dann ist eine "Null-Meldung" fir diesen Arbeitnehmer abzugeben. Bei der
Null-Meldung ist der Eintrag bei den UBT besonders zu beachten, sie missen den
Gegebenheiten entsprechend ausgeflillt werden.

8.2 "Monats-Meldung / Einzel Erfassung - Auswabhlliste"

Es wird eine Auswahlliste der erfassten gewerblichen Arbeitnehmer prasentiert. Es ist
derjenige Arbeitnehmer durch anklicken des Vor- oder Nachnamens zu selektieren, flr
welchen eine ,Einzel Erfassung“ der Monats-Meldung flir das Urlaubsverfahren erfolgen soll.

8.2.1 Nutzung der Auswahl zur "Monats-Meldung / Einzel Erfassung"

Uber die Liste des AN-Stamms wird der Arbeithnehmer selektiert, fir welchen eine ,Einzel
Erfassung” der Monats-Meldung erfolgen soll.

Uber "Sortierung" wird die Reihenfolge der Arbeitnehmer in der Liste bestimmt. Uber die
Einstellung "Mitarbeiter Status" (aktiv/inaktiv) wird bestimmt, mit welchem Status
Arbeitnehmer aus dem AN-Stamm in die Liste aufgenommen werden. Uber
"ArbeitnehmerGruppe" wird bestimmt, welche Arbeitnehmergruppen in die Liste
aufgenommen werden.

8.2.2 Kontrolle der Arbeitnehmernummer

Bitte kontrollieren Sie die Arbeitnehmernummer der Arbeitnehmer, erscheint in der Spalte
"Status" ein Ausrufezeichen, bedeutet dies, in den AN-Stammdaten ist eine vorlaufige
Arbeitnehmer-Nr. eingetragen. Wenn inzwischen eine gultige Arbeitnehmer-Nr. bekannt ist,
ist diese im AN-Stamm unbedingt einzutragen.
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8.2.3 Feldbeschreibung
Status:
e Griines Symbol: aktiver Arbeitnehmer.
¢ Rotes Symbol: inaktiver Arbeitnehmer.
e Ausrufezeichen: vorlaufige Arbeitnehmer-Nr..

Nachname: Nachname des Arbeitnehmers, durch anklicken wird zur Erfassung der Einzel-
Meldung gewechselt

Vorname: Vorname des Arbeitnehmers, durch anklicken wird zur Erfassung der Einzel-
Meldung gewechselt

PersonalNr.: Personalnummer des Arbeitnehmers
ArbeitnehmerNr.: Arbeitnehmernummer des Arbeitnehmers
ArbeitnenmerGruppe: Arbeitnehmergruppe des Arbeitnehmers

8.3 "Monats-Meldung / Einzel Erfassung"”

Die ,Einzel Erfassung® ist fiir die Abgabe einzelner Monats-Meldungen konzipiert.

Nur in der ,Einzel Erfassung” kbnnen Sie Nachmeldungen fir Meldezeitrdume abgeben, die
vom gewahlten Meldemonat des Bearbeitungslaufes abweichen. (z.B. fiir Arbeitnehmer,
welche in friheren Meldungen nicht gemeldet wurden).

- Hinweis:

Wenn Nachmeldungen von Arbeithehmern zu vorangegangenen, bereits erfolgten Monats-
Meldungen abgegeben werden, dann muss fir diesen Monat eine Korrektur der Beitrags-
Meldung erfolgen.

8.3.1 Meldedaten erfassen

Vor der Erfassung sind die vom System eingetragenen Werte zu Uberprifen, ggf. muss im
AN-Stamm angepasst werden. AuRerdem muss der Meldezeitraum bestimmt werden, vom
System eingetragene Werte kénnen in Einzelfallen ggf. Gberschrieben werden.

D BMGAONline Monats-Meldung Anhang U [URMEL) - Einzelerfassung - Mozilla Firefox
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8.3.2 Feldbeschreibung

vom: Beginn des Meldezeitraumes, muss ggf. an ein Beschaftigungsbeginn im Meldemonat
angepasst werden

bis: Ende des Meldezeitraumes, muss ggf. an ein Beschaftigungsende im Meldemonat
angepasst werden

» der Meldezeitraum darf einen Monat nicht Uberschreiten

UBT: Anzahl der Urlaubsberechnungstage im Meldezeitraum, nur ausfillen, wenn UBT
reduziert werden miussen

»wenn das Feld leer gelassen wird, gelten die Kalendertage des Meldezeitraumes

Lohngruppe: Lohngruppe im Meldezeitraum gemaR TV ZABB, ggf. Anpassung / Daten aus
AN-Stamm

Bruttostundenlohn: GTL im Meldezeitraum gemalf TV ZABB, ggf. Anpassung / Daten aus
AN-Stamm

geleistete Arbeitsstunden: geleistete Arbeitsstunden gemal TV ZABB
ausgezahlte Arbeitsstunden: ausgezahlte Arbeitsstunden gemall TV ZABB
beitragspflichtiger Bruttolohn: Bruttolohn im Meldezeitraum gemal BRTV § 8, 4.2
Urlaubstage: gewahrte Urlaubstage im Meldezeitraum

Urlaubsvergitung: ausgezahlte Urlaubsvergitung im Meldezeitraum

8.4 "Monats-Meldung / Korrekturmeldung - Auswahlliste"
Siehe dazu BMGA-Online-Abschnitt "Monats-Meldung / Einzel Erfassung"

8.5 "Monats-Meldung / Korrekturmeldung"

Die an die Sozialkasse des Berliner Baugewerbes zu meldenden Daten missen immer dem
aktuellen Stand der Lohnabrechnung des Meldezeitraumes entsprechen. Hat es nach einer
erfolgten Monats-Meldung Veranderungen in der Lohnabrechnung gegeben, sind diese
Veranderungen der Sozialkasse als Korrektur zu melden. Korrekturen sind auch dann
abzugeben, wenn in der Original-Meldung ein Fehler enthalten war.

8.5.1  Korrekturmeldung

Die Korrekturmeldung ist ausschliellich bei Korrekturen zu nutzen. Es muss eine bereits
abgegebene Meldung bei der Sozialkasse existieren, die korrigiert werden soll.

Es mussen alle aktuell glltigen Meldewerte der gesamten Meldung des zu korrigierenden
Meldezeitraumes eingetragen werden. Die Korrekturmeldung Uberschreibt die urspriingliche
Meldung.

Es missen nur die zu korrigierenden Arbeitnehmer mit der Korrekturmeldung gemeldet
werden. Es muss keine komplette neue Monats-Meldung aller gewerblichen Arbeitnehmer
des zu Kkorrigierenden Meldezeitraumes erstellt werden, wenn nur bei einzelnen
Arbeitnehmern Korrekturen vorzunehmen sind.

8.5.2 Meldedaten erfassen

Vor der Erfassung sind die vom System eingetragenen Werte zu Uberprifen, ggf. muss im
AN-Stamm angepasst werden. Aullerdem muss der Meldezeitraum bestimmt werden, vom
System eingetragene Werte kénnen in Einzelfallen ggf. Gberschrieben werden.
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8.5.3 Feldbeschreibung

vom: Beginn des Meldezeitraumes, muss ggf. an ein Beschaftigungsbeginn im Meldemonat
angepasst werden

bis: Ende des Meldezeitraumes, muss ggf. an ein Beschéaftigungsende im Meldemonat
angepasst werden

» der Meldezeitraum darf einen Monat nicht Uberschreiten

UBT: Anzahl der Urlaubsberechnungstage im Meldezeitraum, muss nur ausgefillt werden,
wenn Reduzierung

»wenn das Feld leer gelassen wird, gelten die Kalendertage des Meldezeitraumes

Lohngruppe: Lohngruppe im Meldezeitraum gemafl TV ZABB, ggf. Anpassung / Daten aus
AN-Stamm

Bruttostundenlohn: GTL im Meldezeitraum gemal TV ZABB, ggf. Anpassung / Daten aus
AN-Stamm

geleistete Arbeitsstunden: geleistete Arbeitsstunden gemal TV ZABB
ausgezahlte Arbeitsstunden: ausgezahlte Arbeitsstunden gemall TV ZABB
beitragspflichtiger Bruttolohn: Bruttolohn im Meldezeitraum gemal BRTV § 8, 4.2
Urlaubstage: gewahrte Urlaubstage im Meldezeitraum

Urlaubsvergitung: ausgezahlte Urlaubsvergitung im Meldezeitraum

- Hinweis zu Null-Meldungen:

Auch bei der Korrekturmeldung sind Null-Meldungen moglich. Bei der Null-Meldung ist der
Eintrag bei den UBTs besonders zu beachten, sie missen den Gegebenheiten
entsprechend ausgefillt werden.
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9 Azubi-Meldung

Mit der Azubi-Meldung kénnen Sie die tarifvertraglich vereinbarten Erstattungs-Meldungen
fir das Berufsbildungsverfahren abgeben. Sie ermdglicht es lhnen, die tarifvertraglich
festgelegte Unterstitzung zu Ihrer Ausbildungsinitiative zu erhalten.

Diese Meldung wird mit dem Datensatz "AUMEL" Ubermittelt.

Grundsatzliches und Besonderheiten der Erstattungsmdéglichkeiten des Berufsbildungs-
verfahrens entnehmen Sie bitte den Tarifvertrdgen oder den regelmaRigen Informationen der
Sozialkasse. Bei Unklarheit kontaktieren Sie bitte Ansprechpartner fliir das Berufsbildungs-
verfahren in der Sozialkasse des Berliner Baugewerbes.

Sozialkasse/Berufsbildung
Frau Dittmann, Tel.: 030/51539 -178
Fax: 030/51539 -652
E-Mail: kontenkreise@sozialkasse-berlin.de

Fir das Berufsbildungsverfahren gibt es folgende Meldemdglichkeiten:

1. Erstattungs-Meldung:

Im Berufsbildungsverfahren werden den ausbildenden Betrieben tarifvertraglich
festgelegte Erstattungen von Ausbildungsvergitung und Wegegeld gewahrt. Mit der
Monats-Erstattung fir das Berufsbildungsverfahren kann die laufende Erstattung in
der Berufsbildung angefordert werden.

Zur Vermeidung von Unstimmigkeiten ist eine regelmaRige Stammdatenpflege vor
Abgabe der Erstattungs-Meldung zu empfehlen.
2. Erstattungs-Meldungen Korrektur:

Um Meldungen, welche schon an die Sozialkasse des Berliner Baugewerbes
abgegeben worden sind, zu korrigieren, wechseln Sie zu "Monats-Erstattung
Korrektur".

Mit dieser Meldung kdnnen die Monats-Erstattungs-Meldungen fiir einzelne
Auszubildende mit den richtigen Werten abgegeben werden. Sie sollten nur die
Meldungen korrigieren, welche fehlerhaft waren. Sie brauchen nicht die komplette
ehemalige Monats-Erstattung zu wiederholen.

Der Datensatz erhalt ein Korrekturkennzeichen.

3. Abmeldung:

Ein Ausbildungsende (abgebrochen oder mit Abschluss) muss der Sozialkasse-Berlin
mitgeteilt werden. Die Abgabe der Abmeldung eines Auszubildenden erfolgt im
Abschnitt "Abmeldung". Hier selektieren Sie nur die Auszubildenden, welche Sie
abmelden mochten.

Bei der Abmeldung sind andere Daten zu melden, als bei der normalen Monats-
Erstattung.

4. Abmeldung Korrektur:

Um Abmeldungen, welche schon an die Sozialkasse des Berliner Baugewerbes
abgegeben worden sind, zu korrigieren, wechseln Sie zu "Abmeldung Korrektur". Hier
selektieren Sie nur die Auszubildenden, flr welche eine Korrektur der Abmeldung
erfolgen soll.

Der Datensatz erhalt ein Korrekturkennzeichen.
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9.1 "Azubi-Meldung / Monats-Erstattung - Auswahlliste"

Es wird eine Auswahlliste der erfassten Auszubildenden prasentiert. Es ist derjenige
Auszubildende durch anklicken des Vor- oder Nachnamens zu selektieren, flir welchen eine
Meldung flr das Berufsbildungsverfahren erfolgen soll.

9.1.1 Nutzung der Auswahlliste

Uber "Sortierung” wird die Reihenfolge der Arbeitnehmer in der Liste bestimmt. Uber die
Einstellung "Mitarbeiter Status" (aktiv/inaktiv) wird bestimmt, mit welchem Status
Arbeitnehmer aus dem AN-Stamm in die Liste aufgenommen werden. Uber
"ArbeitnehmerGruppe" wird bestimmt, welche Arbeitnehmergruppen in die Liste
aufgenommen werden.

9.1.2 Feldbeschreibung

Status:
¢ Grines Symbol: aktiver Arbeitnehmer.
¢ Rotes Symbol: inaktiver Arbeithehmer.

Nachname: Nachname des Arbeitnehmers, durch anklicken wird zur Erfassung der Einzel-
Meldung gewechselt

Vorname: Vorname des Arbeitnehmers, durch anklicken wird zur Erfassung der Einzel-
Meldung gewechselt

PersonalNr.: Personalnummer des Arbeitnehmers
ArbeitnehmerNr.: Arbeitnehmernummer des Arbeitnehmers
ArbeitnenmerGruppe: Arbeitnehmergruppe des Arbeitnehmers
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9.2 "Azubi-Meldung / Monats-Erstattung"

Die Erstattung von Ausbildungsverglitung und Wegegeld muss vom Betrieb beantragt
werden.

Es sind nicht alle Monate der Ausbildung erstattungsfahig. Welche Ausbildungs-Monate
erstattet werden konnen, entnehmen Sie bitte den Rundschreiben der Sozialkasse des
Berliner Baugewerbes oder informieren Sie sich auf der Homepage der Sozialkasse-Berlin:
www.sozialkasse-berlin.de

3 BMGAOnline Azubi-Meldung (AUMEL) - Monats-Erstattung - Mozilla Firefox
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Abbildung 11

9.2.1 Meldedaten erfassen
Vor der Erfassung sind die vom System eingetragenen Werte zu Uberprifen.

Beachten Sie bitte genau, welcher Meldezeitraum gelten soll, vorgeblendet wird lhnen immer
der Meldemonat der Bearbeitungs-ID.

—“>Hinweis:

Wenn der Ausbildungsbeginn nicht auf den Ersten des Monats fallt, muss bei der Monats-
Erstattung fir den 1. Ausbildungsmonat das Beginn-Datum des Monats gemall dem
Ausbildungsbeginn angepasst werden.

9.2.2 Feldbeschreibung

von: Beginn des Meldezeitraumes eines Ausbildungsmonats (ggf. Anpassung an ein Ausbil-
dungsbeginn im Meldemonat) im Format TT.MM.JJJJ oder TT,MM,JJJJ

Ausbildungsvergitung: ausgezahlte Ausbildungsvergitung im Meldezeitraum geman
Tarifvertrag

Wegekosten: Erstattungsbetrag flir Wegegeld (Anzahl gearbeiteter Tage x glltiger
Tagessatz fir Wegegeld) gemal Tarifvertrag
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9.3 "Azubi-Meldung / Abmeldung - Auswabhlliste"

Siehe dazu: "Azubi-Meldung - Monats Erstattung - Auswabhlliste"

9.4  "Azubi-Meldung / Abmeldung”

Mit der Abmeldung fliir das Berufsbildungsverfahren wird der Sozialkasse des Berliner
Baugewerbes ein Ausbildungsende (mit Abschluss oder ohne) mitgeteilt. Aulerdem wird der
Sozialkasse-Berlin mitgeteilt, welcher Urlaubsanspruch aus der Ausbildung noch offen ist.

Je nach Ausbildungsmonat kann mit der Abmeldung auch gleich eine Erstattung beantragt
werden, wenn die tarifvertragliche Voraussetzung erflllt ist. Es muss auch der gesamte
Anspruch der Urlaubstage des letzten Ausbildungsjahres und die bereits gewahrten
Urlaubstage dieses Anspruchs eingetragen werden.

9.4.1 Meldedaten erfassen
Der Abmeldung kénnen drei alternative Ende-Arten mitgegeben werden:

¢ Ausbildung abgeschlossen
¢ Ausbildung vorzeitig abgeschlossen
e Ausbildung abgebrochen

Eine Alternative muss ausgewahlt werden, BMGA-Online schlagt ,Ausbildung abge-
schlossen” vor.

Vor der Erfassung sind die vom System eingetragenen Werte zu Gberprifen.

- Hinweis:
Wenn das Ausbildungs-Ende nicht auf den Letzten des Monats fallt, muss das Ende-Datum
der Meldung gemafR dem Ausbildungs-Ende angepasst werden.

Vom System eingetragene Werte missen Uberschrieben werden, wenn sie nicht zutreffen.

9.4.2 Feldbeschreibung
bis: Ende-Datum der Ausbildung im Format: TT.MM.JJJJ oder TT,MM,JJJJ

Ausbildungsvergitung: ausgezahlte Ausbildungsverglitung im Meldezeitraum geman
Tarifvertrag

Wegekosten: Erstattungsbetrag flir Wegegeld (Anzahl gearbeiteter Tage x glltiger
Tagessatz fir Wegegeld) gemal Tarifvertrag

Urlaubsanspruch im Auslernjahr: gesamter Urlaubsanspruch in Tagen im letzten
Ausbildungsjahr

Gewahrte Tage im Auslernjahr: gewahrte Urlaubstage im letzten Ausbildungsjahr

9.5 "Azubi-Meldung / Monats-Erstattung - Korrektur - Auswahlliste"

Siehe dazu: "Azubi-Meldung - Monats Erstattung - Auswabhlliste"

9.6 "Azubi-Meldung / Monats-Erstattung - Korrektur"

Mit der Monats-Erstattung-Korrektur fir das Berufsbildungsverfahren konnen Korrekturen zu
existierenden Monats-Erstattungen abgegeben werden.
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9.6.1 Meldedaten erfassen

Beachten Sie bitte genau, welcher Meldezeitraum gelten soll, vorgeblendet wird Ihnen immer
der Meldemonat der Bearbeitungs-ID. Bei einer Korrektur fur den 1. Ausbildungsmonat ist
auf die Ubereinstimmung des Meldezeitraumes mit dem Ausbildungsbeginn zu achten.

9.6.2 Feldbeschreibung

vom: Beginn des Meldezeitraumes eines Ausbildungsmonats (ggf. Anpassung an ein
Ausbildungsbeginn im Meldemonat) im Format TT.MM.JJJJ oder TT,MM,JJJJ

Ausbildungsvergltung: ausgezahlte Ausbildungsvergutung im Meldezeitraum

Wegekosten: Erstattungsbetrag flir Wegegeld (Anzahl gearbeiteter Tage x gultiger
Tagessatz flir Wegegeld)

9.7 "Azubi-Meldung / Abmeldung - Korrektur - Auswabhlliste"

Siehe dazu: "Azubi-Meldung - Monats Erstattung - Auswahlliste"

9.8 "Azubi-Meldung / Abmeldung - Korrektur"

Mit der Abmeldung-Korrektur fur das Berufsbildungsverfahren kdnnen Korrekturen zu bereits
existierenden Originalmeldungen einer Abmeldung abgegeben werden.

9.8.1 Meldedaten erfassen

Es ist darauf zu achten, dass der richtige Ende-Status ausgewahlt wird und auf die Uberein-
stimmung des Meldezeitraumes mit dem Ausbildungsende.

9.8.2 Feldbeschreibung
bis: Ende-Datum der Ausbildung im Format TT.MM.JJJJ oder TT,MM,JJJJ

Ausbildungsvergulitung: ausgezahlte Ausbildungsvergitung im Meldezeitraum geman
Tarifvertrag

Wegekosten: Erstattungsbetrag flir Wegegeld (Anzahl gearbeiteter Tage x glltiger
Tagessatz flir Wegegeld) gemal Tarifvertrag

Urlaubsanspruch im Auslernjahr: gesamter Urlaubsanspruch in Tagen im letzten
Ausbildungsjahr

Gewahrte Tage im Auslernjahr: gewahrte Urlaubstage im letzten Ausbildungsjahr
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10 Restanspruchs-Meldung

Nach Ablauf eines Urlaubsjahres (oder einer Beschéaftigung), in welchem Urlaub nach dem
Lohnausfallprinzip berechnet wurde (Auslernjahr oder letztes Urlaubsjahr eines jugendlichen,
gewerblichen Arbeitnehmers), muss der Sozialkasse des Berliner Baugewerbes Mitteilung
Uber den Restanspruch aus dem abgelaufenen Jahr oder der abgelaufenen Beschéaftigung
gemacht werden.

- Hinweis:

Eine Resturlaubs-Meldung muss auch dann erfolgen, wenn die gewerbliche Beschaftigung
mit Status "Auslernjahr" noch innerhalb des Auslernjahres beendet wird. Der Vortrag gilt
dann fir eine mdgliche Folgebeschaftigung.

Grundsatzliches und Besonderheiten der Restanspruchs-Meldung entnehmen Sie bitte den
Tarifvertragen oder den regelmaRigen Informationen der Sozialkasse.

Bei Unklarheit kontaktieren Sie bitte die zustandigen Ansprechpartner in der Sozialkasse des
Berliner Baugewerbes, siehe dazu: www.sozialkasse-berlin.de oder
senden Sie eine E-Mail: kontenkreise@sozialkasse-berlin.de

Die Restanspruchs-Meldung wird mit dem Datensatz "RAMEL" Ubermittelt.
Zur Abgabe der Resturlaubsmeldung gibt es folgende Moglichkeiten:

1. Restanspruchs-Meldung

Zur Abgabe der Restanspruchs-Meldung wechseln Sie zu "Restanspruchs-Meldung",
dort werden lhnen gemal den Eintrdgen im AN-Stamm und lhrer Auswahl
Auszubildende und jugendliche, gewerbliche AN vorgeblendet.

2. Restanspruchs-Meldungen Korrektur

Um Resturlaubs-Meldungen, welche schon an die Sozialkasse des Berliner
Baugewerbes abgegeben worden sind, zu Kkorrigieren, wechseln Sie zu
"Restanspruchs-Meldung Korrektur".

10.1  "Restanspruchs-Meldung / Auswahlliste"

Es wird eine Auswahlliste der erfassten Auszubildenden oder ehemals jugendlichen,
gewerblichen Arbeitnehmer prasentiert. Es ist derjenige Arbeitnehmer durch anklicken des
Vor- oder Nachnamens zu selektieren, fur welchen eine Restanspruchs-Meldung erfolgen
soll.

10.1.1  Nutzung der Auswahl zur "Restanspruchs-Meldung"

Uber die Liste des AN-Stamms wird der Arbeitnehmer selektiert, fiir welchen eine
Restanspruchs-Meldung erfolgen soll.

Uber "Sortierung” wird die Reihenfolge der Arbeitnehmer in der Liste bestimmt. Uber die
Einstellung "Mitarbeiter Status"(aktiv/inaktiv) wird bestimmt, mit welchem Status
Arbeitnehmer aus dem AN-Stamm in die Liste aufgenommen werden. Uber
"ArbeitnehmerGruppe" wird bestimmt, welche Arbeitnehmergruppen in die Liste
aufgenommen werden.

10.1.2  Feldbeschreibung

Status:
e Griines Symbol: aktiver Arbeitnehmer.
¢ Rotes Symbol: inaktiver Arbeitnehmer.
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Nachname: Nachname des Arbeitnehmers, durch anklicken wird zur Erfassung der Einzel-
Meldung gewechselt

Vorname: Vorname des Arbeitnehmers, durch anklicken wird zur Erfassung der Einzel-
Meldung gewechselt

PersonalNr.: Personalnummer des Arbeitnehmers
ArbeitnehmerNr.: Arbeitnehmernummer des Arbeithehmers
ArbeitnehmerGruppe: Arbeitnehmergruppe des Arbeitnehmers

10.2 "Restanspruchs-Meldung / Standardmeldung”

Nach Ablauf des Urlaubsjahres, in welchem letztmalig Urlaub nach dem Lohnausfallprinzip
berechnet wurde, muss mit der Resturlaubs-Meldung der Anspruch mitgeteilt werden,
welcher als Vortrag ins folgende Urlaubsjahr vorzutragen ist.

Der Urlaubsanspruchs-Betrag und der Urlaubstage-Anspruch sind gemafl dem Tarifvertrag
zu ermitteln.

) BMGADnline Restanspruchs-Meldung (RAMEL) - Mozilla Firefox
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Abbildung 12

10.2.1 Meldedaten erfassen

Beachten Sie bitte genau, welches Beschaftigungs-Ende gelten soll, vorgeblendet wird Ihnen
immer der Erste des Meldemonats der Bearbeitungs-ID.

10.2.2  Feldbeschreibung

Beschaftigungsende: Ende-Datum der gewerblichen Beschaftigung oder Jahresende,
Format TT.MM.JJJJ oder TT,MM,JJJJ

Restanspruchstage: Anzahl der Urlaubstage, welche vorzutragen sind
Restanspruchsbetrag: ermittelter Anspruchsbetrag, welcher vorzutragen ist
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10.3 "Restanspruchs-Meldung / Korrektur - Auswahlliste"
Siehe dazu oben: BMGA-Online-Abschnitt "Restanspruchs-Meldung - Auswahlliste"

10.4  "Restanspruchs-Meldung / Korrektur"

Wenn die Werte einer bereits existierenden Restanspruchs-Meldung korrigiert werden sollen,
muss eine Korrektur abgegeben werden. Es miissen die neuen guiltigen Werte der gesamten
Restanspruchs-Meldung erfasst werden. Mit der Korrektur werden die Werte der Original-
Meldung Gberschrieben.

10.4.1 Meldedaten erfassen
Beachten Sie bitte genau, welches Beschaftigungs-Ende gelten soll, vorgeblendet wird Ihnen

immer der Erste des Meldemonats der Bearbeitungs-ID.

10.4.2  Feldbeschreibung

Beschaftigungsende: Ende-Datum der gewerblichen Beschaftigung oder Jahresende
Restanspruchstage: Anzahl der Urlaubstage, welche vorzutragen sind
Restanspruchsbetrag: ermittelter Anspruchsbetrag, welcher vorzutragen ist
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11 Beitrags-Meldung

Mit der Beitrags-Meldung kommen Sie der tarifvertraglich festgelegten monatlichen
Meldepflicht an die ZVK-Bau nach.

Fir jeden Meldemonat, fur welchen Monats-Meldungen des Urlaubsverfahrens (URMEL)
abgegeben wurden, muss eine separate Beitragsmeldung abgegeben werden.

Diese Meldung wird mit dem Datensatz "BEMEL" Ubermittelt. Die Meldung wird von der
Sozialkasse des Berliner Baugewerbes an die ZVK-Bau weitergeleitet.

- Hinweis:

Aus BMGA-Online heraus kann keine Geldibertragung per elektronischem Bankenclearing
erfolgen. Es ist dafiir Sorge zu tragen, dass die fallige Beitragsforderung fristgerecht aus-
geglichen wird.

Es gibt folgende Mdglichkeiten Beitrags-Meldungen abzugeben:

1. Beitrags-Meldung Erstmeldung
Fur die Monats-Meldungen des Urlaubsverfahrens, fiir welche noch keine Beitrags-
Meldung erstellt wurde, wechseln Sie zu "Erstmeldung".

2. Beitrags-Meldung Korrektur
Fir die Monats-Meldungen des Urlaubsverfahrens, welche Korrekturen waren,
wechseln Sie zu "Korrekturmeldung".

- Hinweis: Fir jeden korrigierten Meldemonat in der Monats-Meldung fir das
Urlaubsverfahren muss eine separate Korrekturmeldung abgegeben werden.

Fur Nachmeldungen der Monats-Meldungen (URMEL) und wenn fiir den Meldemonat
schon eine "Beitrags-Meldung" abgegeben wurde, wechseln Sie zu "Korrektur-

meldung”.

- Hinweis: Fiur jede Nachmeldung - im oben beschriebenen Sinne - der Monats-
Meldung (URMEL) muss eine separate Korrekturmeldung abgegeben werden.

11.1  "Beitrags-Meldung / Erstmeldung”

Bevor die eigentliche Beitrags-Meldung angezeigt wird, muss der Meldemonat bestimmt und
auch das richtige Steuerkennzeichen ausgewahlt werden.

11.1.1  Mogliche Steuerkennzeichen

1. Meldung fur Arbeiter und Winterbau-Umlage
Beitrag flr gewerbliche AN und Winterbeschaftigungs-Umlage, abweichende
Bruttolohnsumme bei der Winterbeschaftigungs-Umlage moglich

2. Meldung fur Arbeiter und Angestellte
Beitrag fur gewerbliche AN, Winterbeschaftigungs-Umlage und Angestellte keine
abweichende Bruttolohnsumme bei der Winterbeschaftigungs-Umlage mdglich (nur
Betriebe Berlin-West)

3. Meldung fir Angestellte
nur Beitrag fur Angestellte (nur Betreibe Berlin-West)

4. Meldung fur Arbeiter, Angestellte und Winterbauumlage
Beitrag flur gewerbliche AN, Winterbeschaftigungs-Umlage und Angestellte,
abweichende Bruttolohnsumme bei der Winterbeschaftigungs-Umlage mdglich (nur
Betriebe Berlin-West)

Nach Auswahl des Meldezeitraumes und des Steuerkennzeichens: auf <Weiter> klicken, um
in die eigentliche Beitrags-Meldung zu gelangen. Hier missen die Beitragswerte kontrolliert,
bzw. erfasst (je nach Steuerkennzeichen) und die Meldung abgespeichert werden.
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7 BMGAOnline Beitrags-Meldung an die ZVK (BEMEL) - Mozilla Firefox =13
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Abbildung 13

11.1.2 Umgang mit der "Beitrags-Meldung Erstmeldung"

Aus den Monats-Meldungen des Urlaubsverfahrens wird die Bruttolohnsumme aus den fir
diesen Meldemonat abgegebenen Monats-Meldungen des Urlaubsverfahrens und die sich
daraus ergebenden Beitrage (Sozialkassenbeitrag und Winterbeschéaftigungs-Umlage) in die
Beitragsmeldung vom System eingetragen. Diese Angaben mussen Uberprift werden.

Soll fir die Winterbeschaftigungs-Umlage eine abweichende Bruttolohnsumme und
abweichende Anzahl der gewerblichen Arbeitnehmer gelten, dann sind die vorgetragenen
Werte zu Uberschreiben. Diese Vorgehensweise ist nur bei den Steuerkennzeichen madglich,
in denen das Wort "Winterbau" enthalten ist.

Die nicht ausgefullten Felder mussen entsprechend Steuerkennzeichen und Tarifvertrag
ausgefillt werden.

-2 Hinweis:
Bei Unstimmigkeit der Bruttolohnsumme ist die Beitrags-Meldung ungespeichert zu ver-
lassen, es muissen die entsprechenden Monats-Meldungen zum Urlaubsverfahren kontrolliert
werden. Fehleingaben in den Monats-Meldungen des Urlaubsverfahrens sind ggf. zu
korrigieren.

Eine fehlerhafte Beitrags-Meldung kann nach der Speicherung im Bereich "Bruttolohnsumme
AN" nicht Gberarbeitet werden. Soll eine fehlerhafte Beitrags-Meldung nicht gelten, ist diese
zu léschen und neu zu erfassen.

Felder die ausgeflllt sein mussen, sind gelb unterlegt.

11.1.3  Feldbeschreibung

Bruttolohnsumme AN: meldepflichtige Bruttolohnsumme der gewerblichen AN im
Meldezeitraum, wird vom System gefilllt
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Anzahl Arbeitnehmer: meldepflichtige Anzahl der gewerblichen AN im Meldezeitraum, wird
vom System gefilllt

Beitrag Arbeitnehmer: aus der Bruttolohnsumme errechneter Sozialkassen-Beitrag, wird
vom System gefullt

Bruttolohnsumme Winterbau Arbeitnehmer: nur bei abweichender Bruttolohnsumme fir
die Winterbeschaftigungs-Umlage Gberschreibbar, wird vom System gefillt

Anzahl Arbeitnehmer Winterbau: nur bei abweichender Bruttolohnsumme fiir die
Winterbeschaftigungs-Umlage Uberschreibbar, wird vom System gefilllt

Umlage Winterbaufdérderung: aus der Bruttolohnnsumme/Winterbau errechnete Umlage,
wird vom System gefilllt

Anzahl Angestellte: Anzahl der Angestellten fur die Zusatzversorgung - nur bei
Beschaftigung voller Monate (nur Betriebe Berlin-West)

Beitrag Angestellte: aus der Anzahl der Angestellten errechneter Beitrag fur die
Zusatzversorgung, wird vom System gefullt

Anzahl Tage Angestellte: Anzahl der Beschaftigungstage von Angestellten fir die
Zusatzversorgung - nur bei Beschaftigung anteiliger Monate (nur Betriebe Berlin-West)

Tagesbeitrage Angestellte: aus der Anzahl der Tage errechneter Beitrag fur die
Zusatzversorgung, wird vom System gefilllt

11.2  "Beitrags-Meldung / Korrekturmeldung"

Wenn eine bereits existierende Beitragsmeldung korrigiert werden soll, muss eine "Beitrags-
Meldung Korrektur" abgegeben werden. Eine Korrektur muss als eigenstandige neue
Beitragsmeldung abgegeben werden, sie Uberschreibt das Original vollstandig. Eine
Korrektur muss grundsatzlich immer dann erfasst werden, wenn Monats-Meldungen des
Urlaubsverfahrens im Bearbeitungslauf korrigiert wurden.

Ebenso ist eine Korrektur zu erfassen, wenn Nachmeldungen im Bearbeitungslauf fur einen
friheren Meldezeitraum erstellt wurden, zu welchem schon eine Beitragsmeldung existiert.

11.2.1  Nutzung der "Beitrags-Meldung - Korrekturmeldung"

Bevor die eigentliche "Beitrags-Meldung Korrektur" angezeigt wird, muss der Meldemonat
bestimmt und auch das richtige Steuerkennzeichen ausgewahlt werden.

Der Meldemonat muss identisch mit der Original-Meldung sein, das Steuerkennzeichen kann
abweichen.

Das Steuerkennzeichen muss das aktuell gultige sein.

11.2.2  Mdogliche Steuerkennzeichen

1. Meldung fur Arbeiter und Winterbau-Umlage
Beitrag flr gewerbliche AN und Winterbeschaftigungs-Umlage, abweichende
Bruttolohnsumme bei der Winterbeschaftigungs-Umlage moglich

2. Meldung far Arbeiter und Angestellte
Beitrag flr gewerbliche AN, Winterbeschaftigungs-Umlage und Angestellte, keine
abweichende Bruttolohnsumme bei der Winterbeschaftigungs-Umlage mdglich (nur
Betriebe Berlin-West)

3. Meldung fiir Angestellte
nur Beitrag fur Angestellte (nur Betriebe Berlin-West)

4. Meldung fur Arbeiter, Angestellte und Winterbauumlage
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Beitrag flir gewerbliche AN, Winterbeschaftigungs-Umlage und Angestellte,
abweichende Bruttolohnsumme bei der Winterbeschaftigungs-Umlage moglich (nur
Betriebe Berlin-West)

Nach Auswahl des Meldezeitraumes und des Steuerkennzeichens: auf <Weiter> klicken, um
die Beitragswerte zu kontrollieren, bzw. zu erfassen (je nach Steuerkennzeichen) und die
Meldung abzuspeichern.

11.2.3 Umgang mit der "Beitrags-Meldung Korrektur"

Bei der Korrektur kénnen nur die ermittelten Beitrage vom System eingetragen werden, die
restlichen Angaben sind vom Benutzer auszuflllen. Die Felder missen entsprechend dem
Tarifvertrag gefiillt werden.

Die Eingabe orientiert sich an dem gewahlten Steuerkennzeichen.

11.2.4  Feldbeschreibung

Bruttolohnsumme AN: aktuell giltige meldepflichtige Bruttolohnsumme der gewerblichen
AN im Meldezeitraum

Anzahl Arbeitnehmer: aktuell glltige meldepflichtige Anzahl der gewerblichen AN im
Meldezeitraum

Beitrag Arbeitnehmer: aus der Bruttolohnsumme errechneter Sozialkassen-Beitrag, wird
vom System ausgefullt

Bruttolohnsumme Winterbau: aktuell glltige meldepflichtige Bruttolohnsumme der
gewerblichen AN im Meldezeitraum, ggf. abweichend von Sozialkassenmeldung

Anzahl Arbeitnehmer Winterbau: aktuell glltige meldepflichtige Anzahl der gewerblichen
AN im Meldezeitraum, ggf. abweichend von Sozialkassenmeldung

Umlage Winterbau: aus der Bruttolohnnsumme/Winterbau errechnete Umlage, wird von
System ausgefilllt

Anzahl Angestellte: aktuell gultige Anzahl der Angestellten fur die Zusatzversorgung - nur
bei Beschaftigung voller Monate (nur Betriebe Berlin-West)

Beitrag Angestellte: aus der Anzahl der Angestellten errechneter Beitrag fur die
Zusatzversorgung, wird vom System ausgefullt

Anzahl Tage Angestellte: aktuell glltige Anzahl der Beschaftigungstage von Angestellten
fir die Zusatzversorgung - nur bei Beschaftigung anteiliger Monate (nur Betriebe Berlin-
West)

Tagesbeitrage Angestellte: aus der Anzahl der Tage errechneter Beitrag fir die
Zusatzversorgung, wird vom System ausgeflillt
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12  Abschluss

12.1 Abschluss mit Testlauf

Wenn alle Meldungen erfasst sind, welche Sie abgeben wollten, dann kann die
Bearbeitungs-ID abgeschlossen werden. Vorher wird ein Testlauf durchgefiihrt, um
Unstimmigkeiten festzustellen und auszuweisen. Der Testlauf wird automatisch in
Hintergrund gestartet, wenn in der Navigationsleiste <Abschluss> angeklickt wird.

) BMGAOnline-Dev Abschluss der Bearbeitungs-ID - Mozilla Firefox
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Stammdaten-Venwaltung
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Azubi-Meldung

@ Hach dem erfolgreichen Abschluss
Restanspruchs-mMeldung Mach i haben Sie die Méglichkeit, alle diezer B i 1D tiir Ihre Unterlagen auszudrucken oder aut Ihrem Computer zu speicham
Eine dieser Moglichkeiten sollten Sie wdhlen. Sollte Ihnen ein Ausdiuk fehlen, so kinnen Sie diesen iber das Archiv nachdruhen.

Beitrags-Meldung

@ paten einer Bearbeitungs-ID léschen
Abschluss Haben Sie festgestellt, dass die held der Bearbeitungs-ID nisht an die Sozialkasse des Berl. B, bes gesendet werden sollten, dann kinnen Sie alle Meldungen
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Daten ldschen

Automatizches Logout bei

Inaldivitat in 1728 min. - ~BEpE| Fiir 4 2009 rauss noch eine Beitragsmeldung oder eine Korrektur-Beitragsmeldung abgegeben werdenl Standardrieldung
Abmelden || Zeitverlingem Kaorrekturmeldun
FEHLER Die Summe der beitragspflichtigen Bruttaldhne (352) der Monatsmeldungen im Bearbeitungs-Zeitraum
stirmmt nicht mit der Summe (0) der Beitragsteldungen fir den Bearbeitungs-Zeitraurn dberein!
FEHLER Die Bearbeitungsld 221 konnte nicht abgeschlossen werdenl =
Fertig dta.sozislkasse-berlin.de ) )

Abbildung 14

Wenn wahrend des Bearbeitungslaufes Anderungen an den AN-Stammdaten vorgenommen
wurden, kann es sein, dass diese Anderungen mit der "Beschéftigungs-Meldung" an die
Sozialkasse-Berlin gemeldet werden mussen. Es wird in diesem Fall folgende Meldung
ausgegeben:

> "Hinweis: Sie haben Anderungen an den Arbeithehmer Stammdaten
vorgenommen, aber noch keine Beschaftigungs-Meldungen abgegeben. Bitte prifen
Sie, ob dies evtl. noch erforderlich ist." <

Diese Meldung ist ein Hinweis, sie verhindert nicht die Durchfuhrung des Abschlusses. Es
soll in diesem Fall entschieden werden, ob mdglicherweise noch "Beschaftigungs-
Meldungen" erfasst werden miussen.
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Stammdaten-verwaltung e ———
= : © Abschluss mit Testlauf
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Abgchluss kann erst dann durchgefihi werden, wenn alle angezeiglen Fehler bahoben wurden.

Wonats-Meldung

Restanspruchs-Meldung
@ Nach dem erfolgreichen Abschluss

Belrags-Meldung Mach erfolgreichemn Abechluse haben Sie die Maglichkeil, alle Meldungen dieser Bearbeitungs-1D fiir hre
Abschi Uniterlagen auszudricken oder auf Ihiem Computer 2u speichamm. Eine dieser Moglichkeiten solllen Sie wahlen.
o Solite Innen ein Ausdruck fehien, So kbnnen Sie diesen Uder das Archi nachdricken.

Daten IGschen
© paten einer Bearbeitungs-1D loschen

Haken SIg regiges it dass die Meidungan dar Beargeiiung s-10 nicht an die SoDalkasse des Ben,
i Baugewerbes gesendetwerden solifen, dann kinnen Sie alle Meldungen der Bearbeilungs-ID ldschen,
Automalizches Logout bei Inaklivila wechseln Sie dazu zu Dat=n Kschen
i 1929 mir T

Abmelden  Feit vertangem

[ Bearbeitungs-|D abschliefen

Bancht einsehan Bericht speichem

o

(e . T dta sozakasse-berinde @

Abbildung 15

Der eigentliche Abschluss wird dann vom System freigegeben, wenn es keine
Unstimmigkeiten mehr gibt. Dazu muss das Symbol <Bearbeitungs-ID abschlieRen>
angeklickt werden. Durch den Abschluss wird automatisch die Melde-Datei an den
Verarbeitungsserver der Sozialkasse des Berliner Baugewerbes gesendet.

12.1.1  Nach dem erfolgreichen Abschluss

Nach dem erfolgreichen Abschluss haben Sie die Mdglichkeit, einen Bericht mit allen
Meldungen dieser abgeschlossenen (und damit abgesendeten) Bearbeitungs-ID fir lhre
Unterlagen auszudrucken oder auf lnrem Computer zu speichern.

Eine dieser Méglichkeiten sollten Sie wahlen. Sollte Ihnen ein Ausdruck fehlen, so kénnen
Sie diesen Uber das Archiv nachdrucken, wenn der Bericht noch auf dem Server zur
Verfugung steht. Die Berichte werden i. d. R. 6 Monate bereitgehalten.

12.1.2  Daten einer Bearbeitungs-ID l6schen

Haben Sie festgestellt, dass die Meldungen einer nicht abgeschlossenen Bearbeitungs-1D
verworfen werden sollen, dann kénnen Sie alle Meldungen der Bearbeitungs-ID I6schen,
wechseln Sie dazu zu "Daten I6schen”.
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Restanspruchs-Meldung
Beitrags-Meldung 1| Alle Daten der Bearbeitungs-1D [5schen
Abschiuss
Daten loschen
b
Fertig da sozialkasse-berin de &
Abbildung 16

12.2 "Abschluss / Daten l6schen"

Wenn Sie sich fiir das Loschen entschieden haben, sind alle Meldungen der
Bearbeitungs-ID verloren und Sie missen ggf. neue Eingaben téatigen.

Bevor Sie die Funktion <Alle Daten der Bearbeitungs-ID I6schen> aktivieren, Gberprifen Sie
diese Entscheidung noch einmal. Vielleicht hilft es ja schon, nur einige Meldungen zu
I6schen oder einzelne Meldungen zu Uberarbeiten.
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